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DECRETO N° 002 DE 05 DE JANEIRO DE 2024.

Cadigo de Processo Administrativo do Poder Executivo Municipal.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE GOVERNADOR EDISON
LOBAO, ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuicdes
legais e de acordo com o que dispde a Lei Organica do Municipio.

DECRETA:
CAPITULO I

DAS NORMAS E PRINCIPIOS DA ADMINISTRACAO
PUBLICA

Pagina

................................................................................... 1
................................................................................. 29
................................................................................. 30
................................................................................. 30
................................................................................. 31
................................................................................. 31
................................................................................. 32
................................................................................. 32
................................................................................. 33
................................................................................. 33
................................................................................. 34

Art. 1°. Este Decreto consolida normas gerais e procedimentos
especiais sobre atos e processos administrativos que nao tenham
disciplina legal especifica, no ambito do Poder Executivo Municipal,
visando, em especial, a protecdo dos direitos fundamentais dos
administrados e o melhor cumprimento dos fins da Administragao.

§ 1° Subordinam-se as normas deste Decreto:
I - os 6rgdos da Administracéo Direta;

Il - as autarquias, inclusive as em regime especial e as fundagdes
publicas;

IX - as pessoas que exploram servigo publico municipal por delegagao
ou outorga.

§ 2° As normas deste cddigo aplicam-se subsidiariamente aos atos e
processos administrativos com disciplina especifica neste decreto ou
em outro ato normativo.
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§ 3° As normas da Lei Federal n° 13.105, de 16 de margo de 2015 -
Cadigo de Processo Civil, aplicam-se supletivamente nos casos de
omissdo deste Codigo, desde que néo haja previsao legal de aplicacéo
subsidiaria de outra lei estadual ou federal.

§ 4° Para os fins deste Codigo considera-se:

I - Administracdo: 6rgéo, entidade ou unidade administrativa pela qual
a Administragdo Pdblica opera e atua concretamente;

I - Administragdo Direta: conjunto de érgaos integrantes da estrutura
administrativa do Governo Municipal e das Secretarias;

Il - Administracdo Indireta; é o conjunto de pessoas administrativas
que, vinculadas a administracao direta, ttm o objetivo de desempenhar
as atividades administrativas de forma descentralizada

IV - Administracdo Publica: administragdo direta e indireta do
Municipio.

V - Agente Publico: pessoa que exerce, mesmo que transitoriamente,
com ou sem remuneracao, cargo, funcdo ou emprego publico;

VI - Assinatura Digital: é a assinatura vinculada a certificado digital
emitido por autoridade certificadora credenciada;

VIl - Assinatura Eletronica: € a assinatura realizada mediante
utilizagdo de login e senha previamente fornecidos pela
Administracéo;

VIII - Ato de Oficio: ato expedido por autoridade competente sem a
necessidade de iniciativa ou participagdo de terceiros;

IX - Audiéncia Pdblica: € um instrumento de apoio ao processo
decisorio da Administracdo Puablica, com o objetivo de promover o
dialogo entre os atores sociais, com 0 escopo de buscar solugcfes de
questdes que contenham interesse publico relevante;

X - Autoridade: é o servidor ou agente publico dotado de poder de
decisdo no d&mbito da sua competéncia;

X1 - Autoridade Maxima: é a maior autoridade do 6rgédo ou entidade,
sendo:

a) no Poder Executivo Municipal, o Prefeito do Municipio de
Governador Edison Lobdo-MA;

b) no Poder Legislativo Municipal, o Presidente da Camara Municipal
de Vereadores do Municipio de Governador Edison Lobao-MA;

XII - Autoridade Superior: a definida em lei ou ato administrativo, ou
a que receba delegagdo de competéncia para pratica de atos em nome
da pessoa juridica;

X1l - Comunicacdo: é a manifestagdo a autoridade competente de
ocorréncia de fato que afete & Administragéo Puablica;

XIV - Consulta Publica: processo que objetiva a manifestacdo do
administrado para auxiliar a Administracdo Publica em temas
relevantes, em especial na elaboracdo de atos administrativos e
politicas publicas;

XV - Meio Eletronico: qualquer forma de armazenamento ou trafego
de documentos e arquivos digitais;

XVI - Proposicéo: é o instrumento que objetiva submeter determinado
assunto a apreciacéo ou exame de algo a uma autoridade competente;

XVII - Revelia: é a conduta pela qual o indiciado, regularmente
notificado, ndo se manifesta, no prazo legal;

XVIII - Requerimento: € o instrumento por meio do qual se realiza
uma solicitacdo a uma autoridade competente;

XIX - Reclamag&o: é a oposicao expressa a atos da Administragdo que
afetem direitos ou interesses do administrado de forma a causar-lhe
lesdes de ordem pessoal ou patrimonial;

XX - Sitio Oficial: endereco eletronico da rede mundial de
computadores no qual a Administracéo disponibiliza suas informagdes
€ Servicos;

XXI - Transmissao Eletronica: toda forma de comunicagéo a distancia
com a utilizagdo de redes de comunicacao, preferencialmente a rede
mundial de computadores;

XXII - Transito em Julgado Administrativo: decisdo administrativa
tornada definitiva que ocorre com 0 esgotamento dos recursos
disponiveis, o termo do prazo para recurso, no caso da ndo interposicéo
da peca recursal, ou com sua interposicdo intempestiva;

XXIII - Sistema Digital: conjunto de rotinas e procedimentos
informatizados criados para produzir efeitos de tramitacdo processual
a partir de operagdes nele realizadas.

Art. 2°. O Poder Executivo Municipal promovera, sempre que
possivel, a solugdo consensual dos conflitos.

Art. 3° As partes e os interessados tém o direito de obter em prazo
razoavel a solugdo integral do mérito do processo.
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Art. 4°. Aquele que de qualquer forma participa do processo deve
comportar-se de acordo com a boa-fé.

Art. 5°. E assegurada as partes e aos interessados paridade de
tratamento em relacdo ao exercicio de direitos e faculdades
processuais, aos meios de defesa, aos 6nus, aos deveres, competindo a
autoridade administrativa zelar pelo efetivo contraditdrio.

Art. 6°. As autoridades administrativas atenderdo, preferencialmente,
a ordem cronolégica de concluséo para proferir decisdo.

Art. 7° A norma processual ndo retroagira e sera aplicavel
imediatamente aos processos em curso, respeitados o0s atos processuais
praticados e as situagdes juridicas consolidadas sob a vigéncia da
norma revogada.

Aurt. 8°. Na auséncia de normas que regulem o processo administrativo,
as disposi¢des do Cddigo de Processo Civil, da Lei Estadual n° 8.959,
de 08 de maio de 2009, Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de
2011 e Lei Federal 9.784, de 29 de janeiro de 1999 Ihe serdo aplicados
supletiva e subsidiariamente, respeitadas as regras estabelecidas na Lei
Municipal n° 028 de 08 de maio de 2002 e outras leis municipais que
estabelecerem aplicacéo subsidiaria ou supletiva especifica.

Art. 9°. A Administracdo Publica obedecerd, dentre outros, aos
principios da legalidade, finalidade, motivacdo, razoabilidade,
proporcionalidade, moralidade, ampla defesa, contraditério, seguranca
juridica, interesse publico e eficiéncia.

Paragrafo Unico. Nos processos administrativos serdo observados,
entre outros, os critérios de:

| - atuacdo conforme a lei e o Direito;

Il - atendimento a fins de interesse geral, vedada a renuncia total ou
parcial de poderes ou competéncias, salvo autorizagdo em lei;

Il - objetividade no atendimento do interesse publico, vedada a
promocao pessoal de agentes ou autoridades;

IV - atuacdo segundo padrdes éticos de probidade, decoro e boa-fé;

V - divulgacdo oficial dos atos administrativos, ressalvadas as
hipoteses de sigilo previstas na Constituicéo;

VI - adequacéo entre meios e fins, vedada a imposic¢ao de obrigacoes,
restricbes e sancOes em medida superior aquelas estritamente
necessarias ao atendimento do interesse publico;

VII - indicagdo dos pressupostos de fato e de direito que determinarem
a deciséo;

VIII - observancia das formalidades essenciais a garantia dos direitos
dos administrados;

IX - adocéo de formas simples, suficientes para propiciar adequado
grau de certeza, seguranga e respeito aos direitos dos administrados;

X - garantia dos direitos a comunicacdo, a apresentacdo de alegacoes
finais, a producdo de provas e a interposicao de recursos, nos processos
de que possam resultar sangdes, nas situacoes de litigio e demais casos
que a autoridade administrativa entender pertinente;

Xl - proibicéo de cobranca de despesas processuais, ressalvadas as
previstas em lei;

XII - impulsdo, de oficio, do processo administrativo, sem prejuizo da
atuacdo dos interessados;

XIII - interpretacdo da norma administrativa da forma que melhor
garanta o atendimento do fim publico a que se dirige, vedada aplicacdo
retroativa de nova interpretagao.

Art. 10. Processo administrativo eletronico, para os fins deste Decreto,
€ o conjunto de arquivos eletrénicos correspondentes a documentos
submetidos a uma série ordenada de atos, que tenha por finalidade
embasar uma decisdo administrativa do agente publico competente e
que tramitam por meio de sistema informatizado.

Art. 11. Os municipes tém o0s seguintes direitos perante a
Administracdo, sem prejuizo de outros que Ihes sejam assegurados:

| - ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores, que deverdo
facilitar o exercicio de seus direitos e o cumprimento de suas
obrigacoes;

Il - ter ciéncia da tramitagdo dos processos administrativos em que
tenha a condigdo de interessado, ter vista dos autos, obter copias de
documentos neles contidos e conhecer as decisdes proferidas;

111 - formular alegacdes e apresentar documentos antes da deciséo, 0s
quais serdo objeto de consideracdo pelo 6rgdo competente;

IV - fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando
obrigatoria a representacdo, por forca de lei.

Art. 12. Sdo deveres dos municipes perante a Administragdo, sem
prejuizo de outros previstos em ato normativo:

I - expor os fatos conforme a verdade;
Il - proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;

111 - ndo agir de modo temerério;
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IV - prestar as informagdes que lhes forem solicitadas e colaborar para
0 esclarecimento dos fatos.

Art. 13. Ninguém podera pleitear direito alheio em nome préprio, salvo
quando autorizado pelo ordenamento juridico.

CAPITULO II

DA COMPETENCIA

Art. 14. Os atos administrativos serdo processados e decididos pela
autoridade administrativa nos limites de sua competéncia.

Art. 15. Determina-se a competéncia no momento do registro ou da
distribui¢do do expediente ou requerimento inicial, sendo irrelevantes
as modificacbes do estado de fato ou de direito ocorridas
posteriormente, salvo quando suprimirem érgdo administrativo.

Art. 16. Obedecidos os limites estabelecidos na legislagdo municipal,
a competéncia é determinada pelas normas previstas neste Decreto ou
em legislacdo especial, pelas normas de organizacdo administrativa e,
ainda, no que couber, pelas Instru¢des Normativas expedidas pelo
Chefe do Poder Executivo.

Art. 17. Tramitando o processo perante outro drgéo, os autos poderdo
ser remetidos a Julgadoria, se nele intervier o Poder Judiciério,
Tribunal de Contas do Estado, Ministério Publico de Contas,
Ministério Publico Federal, Ministério Pablico Estadual e demais
orgdos de controle e fiscalizagdo, exceto os requerimentos:

I - que ndo necessitem de instrucdo e possam ser respondidos
diretamente pelo 6rgdo administrativo solicitado ou requisitado;

Il - sujeitos ao Gabinete do Prefeito.

Il - sujeitos & Secretaria Municipal, e que por ela possam ser
instruidos.

Paragrafo Unico. O documento ou autos poderdo ser encaminhados a
Julgadoria, na hipdtese dos incisos I, Il e 111, por meio de remessa pelo
sistema eletrdnico de processo, do protocolo ou despacho que
determine a remessa pelo Chefe do Poder Executivo, Chefe de
Gabinete ou Secretario Municipal.

Art. 18. O requerimento sera proposto, em regra, no Setor de
Protocolos da Prefeitura Municipal ou no dérgdo ou unidade
administrativa competente para analise e processamento.

Parégrafo Unico. O requerimento enderecado ao Chefe do Poder
Executivo podera ser protocolado no Gabinete do Prefeito ou
diretamente na Julgadoria de Requerimentos Administrativos.

Art. 19. Fica criada a Julgadoria de Requerimentos Administrativos,
no &mbito do Poder Executivo Municipal, divisdo administrativa de
primeira instancia, vinculada a Procuradoria-Geral do Municipio e
com as atribuigBes para processar e decidir:

I — Requerimento com Pedido de Acesso a informacéo, em Acéo
Prestativa de Informagdes, requerido pelo Poder Legislativo, Poder
Judiciario, Tribunal de Contas do Estado, Ministério Publico de
Contas, Ministério Publico Federal, Ministério Pablico Estadual e
demais o6rgdos de controle e fiscalizagdo, respeitadas as excegdes
previstas no artigo 17.

Il — Apuragdo preliminar de pratica de acimulo indevido de cargos
publicos;

Il — Agdo Sindicante;

IV — Acdo de Cumprimento Judicial;

V — Acdo de Acompanhamento Responsivo;

VI — Atos administrativos requeridos pelo Chefe do Poder Executivo;

VIl - Requerimentos, solicitagbes, pedidos e requisi¢des
encaminhadas a pedido de Secretario Municipal.

§ 1° Os processos em que a deciséo seja de competéncia privativa do
Prefeito Municipal, deverdo ser processados no 6rgdo competente e,
apos, encaminhados ao Gabinete do Prefeito para analise e
proferimento de decis&o.

§ 2° As decisdes proferidas em razdo de competéncia privativa do
Chefe do Poder Executivo Municipal poderdo ser executadas na
Julgadoria competente.

8§ 3° A autoridade administrativa podera proferir decisdo, nos casos em
que a competéncia for privativa do Chefe do Poder Executivo ou de
Secretario Municipal, devendo, ap6s, encaminhar a decisdo para
homologacéo para que surta seus efeitos legais.

8§ 4° A autoridade administrativa titular da Julgadoria de
Requerimentos Administrativos podera proferir decisdo nos casos em
que a competéncia for privativa do Prefeito, devendo, em sua decis&o,
informar que decide como autoridade delegada, com delegacéo entre
0 periodo de 08 de janeiro de 2024 a 31 de dezembro de 2024.
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§ 5° A Autoridade administrativa quando julgar requerimento de
competéncia de Secretaria Municipal, devera encaminhar os autos para
homologacéo do Secretario Municipal.

Art. 20. O Chefe do Poder Executivo designara, mediante Portaria, a
autoridade administrativa competente para processar e decidir os feitos
de atribuicdo da Julgadoria de Requerimentos Administrativos —
Julgadoria.

Paragrafo Gnico. O Chefe do Poder Executivo podera, mediante
Portaria, designar autoridade administrativa substituta para processar
e decidir os feitos de atribuicdo da Julgadoria, distribuidos pela
autoridade administrativa titular.

Art. 21. Os recursos interpostos em face de decisdo proferida pelo
Secretario Municipal ou na Julgadoria deverdo ser julgados pelo
Prefeito Municipal.

Art. 22. Comp&em a estrutura da Julgadoria:
I — Julgador;

11 — 03 (trés) auxiliares de feito;

Il - 01 (um) Subprocurador.

Art. 25. A competéncia podera modificar-se pela redistribui¢do dos
autos pelo sistema eletrdnico de processos.

Art. 23. Reputam-se conexas 2 (duas) ou mais demandas quando lhes
for comum o pedido ou a causa de pedir.

§ 1° Os processos de agBes conexas serdo reunidos para decisdo
conjunta, salvo se um deles ja houver sido decidido.

§ 2° Serdo reunidos para analise conjunta 0s processos que possam
gerar risco de prolacdo de decisdes conflitantes ou contraditorias caso
decididos separadamente, mesmo sem conexao entre eles.

Art. 24. Dé-se a continéncia entre 2 (duas) ou mais demandas quando
houver identidade quanto aos interessados e a causa de pedir, mas o
pedido de uma, por ser mais amplo, abrange o das demais.

Art. 25. Quando houver continéncia e a agdo continente tiver sido
proposta anteriormente, no processo relativo a demanda contida sera
proferida decisdo sem resolugdo de mérito, caso contrario, as
demandas seréo necessariamente reunidas.

Art. 26. A reunido das demandas propostas em separado far-se-a no
orgéo prevento, onde serdo decididas simultaneamente.

Art. 27. O registro ou a distribui¢do do requerimento torna prevento o
orgéo.

Art. 28. A demanda acesséria sera proposta no 6rgao competente para
a demanda principal.

Art. 29. A incompeténcia sera verificada na primeira decisdo proferida
pelo julgador.

§ 1° A incompeténcia pode ser alegada em qualquer tempo e grau de
recurso e deve ser declarada de oficio.

§ 2° Apds manifestacdo, a autoridade administrativa decidird
imediatamente a constatacdo de incompeténcia.

§ 3° Caso o atesto de incompeténcia seja acolhida, os autos serdo
remetidos a autoridade competente.

§ 4° Salvo decisdo em sentido contrario, conservar-se-do os efeitos de
decisdo proferida pela autoridade incompetente até que outra seja
proferida, se for o caso, pela autoridade competente.

Aurt. 30. Ha conflito de competéncia quando:

I - 2 (duas) ou mais autoridades administrativas se declaram
competentes;

Il - 2 (duas) ou mais autoridades administrativas se consideram
incompetentes, atribuindo um ao outro a competéncia;

Il - entre 2 (duas) ou mais autoridades administrativas surge
controvérsia acerca da reunido ou separagao de processos.

Parégrafo Unico. A autoridade administrativa que ndo acolher a
competéncia declinada devera suscitar o conflito, salvo se a atribuir a
outro 6rgdo.

Art. 31. Um 6rgdo administrativo e seu titular poderéo, se ndo houver
impedimento legal, delegar parte da sua competéncia a outros 6rgéos
ou titulares, ainda que estes ndo lhe sejam hierarquicamente
subordinados, quando for conveniente, em razéo de circunstancias de
indole técnica, social, econdmica, juridica ou territorial.

Paragrafo tnico. O disposto no caput deste artigo aplica-se a delegacéo
de competéncia dos 6rgdos colegiados aos respectivos presidentes.

Art. 32. N&o podem ser objeto de delegacéo:
| - a edicdo de atos de carater normativo;

Il - a decisao de recursos administrativos;
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111 - as matérias de competéncia exclusiva do érgdo ou autoridade.

Art. 33. O ato de delegacdo e sua revogacao deverdo ser publicados no
meio oficial.

§ 1° O ato de delegacéo especificara as matérias e poderes transferidos,
os limites da atuagcdo do delegado, a duragdo e os objetivos da
delegacéo e o recurso cabivel, podendo conter ressalva de exercicio da
atribuicéo delegada.

§ 2° O ato de delegacdo é revogéavel a qualquer tempo pela autoridade
delegante.

§ 3° As decisdes adotadas por delegacdo devem mencionar
explicitamente esta qualidade e considerar-se-d40 editadas pelo
delegado.

Art. 34. Serd permitida, em carater excepcional e por motivos
relevantes devidamente justificados, a avocagdo temporéria de
competéncia atribuida a 6rgdo hierarquicamente inferior.

Art. 35. Os orgdos e entidades administrativas divulgardo
publicamente os locais das respectivas sedes e, quando conveniente, a
unidade fundacional competente em matéria de interesse especial.

Art. 36. Inexistindo competéncia legal especifica, o processo
administrativo devera ser iniciado perante a autoridade de menor grau
hierarquico para decidir.

CAPITULO Il

DA COOPERACAO ENTRE ORGAOS

Art. 37. Aos 6rgdos do Poder Executivo e suas autarquias, em todas as
instdncias e graus de recurso, inclusive ao Gabinete do Prefeito,
incumbe o dever de reciproca cooperagdo, por meio de suas
autoridades administrativas e servidores.

Art. 38. As autoridades administrativas poderdo formular entre si
pedido de cooperagdo para pratica de qualquer ato processual.

Art. 39. O pedido de cooperagdo administrativa deve ser prontamente
atendido, prescinde de forma especifica e pode ser executado como:

| - auxilio direto;

Il - reunido ou apensamento de processos;

111 - prestacdo de informagdes;
IV - atos concertados entre as autoridades cooperantes.

8 1° Os Memorandos de Ordem e Solicitagdo seguirdo o regime
previsto neste Decreto.

§ 2° Os atos concertados entre as autoridades administrativas
cooperantes poderdo consistir, além de outros, no estabelecimento de
procedimento para:

| - a prética de citacdo, intimagao ou notificacdo de ato;

Il - a obtencdo e apresentacdo de provas e a coleta de depoimentos;
111 - a efetivacdo de tutela proviséria administrativa;

IV - a centralizagdo de processos repetitivos;

V - a execugao de decisdo administrativa ou jurisdicional.

§ 3° O pedido de cooperagdo administrativa pode ser realizado entre
orgéos de diferentes ramos do Poder Executivo.

CAPITULO IV

DOS SUJEITOS DO PROCESSO

Art. 40. Toda pessoa que se encontre no exercicio de seus direitos tem
capacidade para requerer perante a Administracdo Publica.

Paragrafo Unico. Os érgdos do Poder Executivo e suas autarquias
poderdo ajustar compromisso reciproco para pratica de ato processual
por seus servidores em favor de outro 6rgdo, mediante convénio
firmado pelas respectivas autoridades administrativas.

Art. 41. Verificada a incapacidade processual ou a irregularidade da
representacdo da parte, a autoridade administrativa suspenderd o
processo e designara prazo razoavel para que seja sanado o vicio.

8§ 1° Descumprida a determinacéo, caso o processo esteja na instancia
originaria:

| - 0 processo sera extinto, se a providéncia couber a parte ou ao
interessado;

Il - o terceiro sera considerado excluido do processo, dependendo do
polo em que se encontre.
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§ 2° Descumprida a determinagdo em fase recursal perante 6rgdo
recursal, a autoridade administrativa ndo conhecera do recurso, se a
providéncia couber ao recorrente.

Art. 42. Ocorrendo a morte de qualquer dos interessados, dar-se-a a
sucessao pelo seu espdlio ou pelos seus sucessores.

CAPITULO V

DA AUTORIDADE ADMINISTRATIVA E DOS AUXILIARES
DA FUNCAO EXECUTIVA.

SECAO |

DOS PODERES, DOS DEVERES E DA RESPONSABILIDADE
DO AUTORIDADE ADMINISTRATIVA E DO JULGADOR

Art. 43. O julgador dirigird o processo conforme as disposi¢des deste
Decreto, incumbindo-Ihe:

| - assegurar aos interessados igualdade de tratamento;
Il - velar pela duragdo razoavel do processo;

111 - prevenir ou reprimir qualquer ato contrario a boa fé processual e
indeferir postulacbes meramente protelatorias;

1V - determinar ou solicitar todas as medidas indutivas, mandamentais
ou subrogatdrias necessarias para assegurar 0 cumprimento de ordem
administrativa, nos limites dos poderes da Administragdo Publica;

V - promover, a qualquer tempo, a autocomposicao, preferencialmente
com auxilio de conciliadores e mediadores;

VI - dilatar os prazos processuais e alterar a ordem de produc¢do dos
meios de prova, adequando-os as necessidades da demanda de modo a
conferir maior efetividade a instrugdo do processo e ao alcance de seu
objetivo;

VIl - solicitar, a qualquer tempo, o comparecimento pessoal dos
interessados, para inquiri-las sobre os fatos da demanda;

VIl - determinar o suprimento de pressupostos processuais € o
saneamento de outros vicios processuais;

IX - quando se deparar com diversas demandas individuais repetitivas,
oficiar a Procuradoria do Contencioso ou Procuradoria Especializada
para, se for o caso, promover a propositura da demanda coletiva
respectiva.

Paréagrafo Unico. A dilagdo de prazos prevista no inciso VI somente
pode ser determinada antes de encerrado o prazo regular.

Art. 44. A autoridade administrativa nfo se exime de decidir sob a
alegacdo de lacuna ou obscuridade do ordenamento juridico.

Art. 45. A Administragdo tem o dever de explicitamente emitir decisdo
nos processos administrativos e sobre solicitagdes ou reclamagdes, em
matéria de sua competéncia.

Art. 46. Concluida a instrucdo de processo administrativo, a
Administracdo tem o prazo de até trinta dias para decidir, salvo
prorrogacéo em razéo de circunstancias adversas.

DA SECAO Il

DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO

Art. 47. Ha impedimento da autoridade administrativa, sendo-lhe
vedado exercer suas fungdes no processo:

I - em que interveio como mandatério da parte ou do interessado,
oficiou como perito, funcionou como parecerista, secretario do feito
ou prestou depoimento como testemunha;

I1 - de que conheceu em outro grau de recurso, tendo proferido decis&o;

I - quando for interessado no processo ele préprio, seu conjuge ou
companheiro, ou parente, consanguineo ou afim, em linha reta ou
colateral, até o terceiro grau inclusive; Paragrafo nico. E vedada a
criacdo de fato superveniente a fim de caracterizar impedimento da
autoridade administrativa.

Art. 48. Ha suspeicdo da Autoridade Administrativa:
I - amigo intimo ou inimigo de qualquer dos interessados;

Il - interessado na decisdo do processo em favor de qualquer dos
interessados.

Parégrafo Unico. Podera a autoridade administrativa declarar-se
suspeito por motivo de foro intimo, sem necessidade de declarar suas
razoes.

Art. 49. Aplicam-se os motivos de impedimento e de suspeicdo:

| - aos servidores da Procuradoria-Geral do Municipio;

DIARIO OFICIAL ELETRONICO PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR EDISON LOBAO - MA
E GARANTIDA A AUTENTICIDADE DESTE DIARIO, DESDE QUE ACESSADO PELO ENDERECO:

https://transparencia.governadoredisonlobao.ma.gov.br/diario

CODIGO DE AUTENTICIDADE: 2846e0970594c7f489e1857456d876d462ff400
PARA VERIFICACAO DE AUTENTICIDADE, LEIA O QRCODE AO LADO

Pagina 7 de 35

Carimbo de Tempo : 05/01/2024 17:26:00



GOVERNADOR EDISON LOBAO - MA :: DIARIO OFICIAL - EXECUTIVO - VOL. 4 - N° 1099 / 2024 :: SEXTA, 05 DE JANEIRO DE 2024 :: PAGINA 8 DE 35

Il - aos auxiliares da fungdo executiva;
111 - aos demais sujeitos imparciais do processo.
SECAO 1l
DOS AUXILIARES DA FUNCAO EXECUTIVA

Art. 50. Sdo auxiliares da Fungdo Executiva, além de outros cujas
atribuicbes sejam determinadas pelas normas de organizacéo
administrativa, o auxiliar de feitos e o oficial administrativo.

Subsecdo |
Do Auxiliar de Feitos e do Oficial Administrativo

Art. 51. Constituem-se como atribui¢do dos secretarios executivos,
técnicos administrativos e estagiarios vinculados ao Poder Executivo
a atribuicdo de Auxiliar de Feitos e Oficial Administrativo perante a
Julgadoria.

Art. 52. Em cada Julgadoria administrativa haverd um oficio
administrativo, cujas atribui¢des serdo determinadas pelas normas de
organizacdo administrativa, sob a chefia de servidor designado,
mediante Portaria, pelo Julgador Titular.

Art. 53. Compete ao Prefeito, no ambito dos processos
administrativos:

| - analisar os recursos interpostos em face de decisdes proferidas por
julgador, podendo confirmar, reformar ou cassar a deciséo, ocasido em
que determinard o retorno dos autos para que o julgador proferira nova
deciséo;

11 — decidir sobre conflito de competéncia;

111 — decidir sobre outras matérias, nos termos deste Decreto.
Art. 54. Compete ao Julgador;

| - superintender o servigo administrativo da Julgadoria;

Il - ministrar instru¢des ou determinagdes aos servidores subordinados
a Julgadoria;

Il - comunicar-se diretamente com quaisquer outras autoridades,
quando tiver de tratar de assuntos relacionados com matéria
administrativa do interesse da Julgadoria;

IV - solicitar ao Chefe do Poder Executivo, se preciso, e designar
servidores ad hoc, nas faltas e impedimentos eventuais dos titulares;

V - tomar providéncias de ordem administrativa que digam respeito a
fiscalizago, disciplina e regularidade dos servigos;

VI — processar e decidir os feitos submetidos a Julgadoria, nos termos
das competéncias delineadas pelas normas de organizagdo
administrativa.

Art. 55. Compete ao Julgador Substituto:

I — Substituir o Julgador Titular em suas faltas, licencas, férias ou
impedimentos;

I - Conhecer e decidir demandas encaminhadas pelo Julgador.

Art. 56. Compete ao Auxiliar de Feitos designado gerir a Julgadoria,
nos termos das normativas estabelecidas pelo julgador titular da
Julgadoria.

Art. 57. Incumbe ao auxiliar do feito:

I - redigir, na forma legal, os oficios, os mandados, 0os memorandos e
0s demais atos que pertengam ao seu oficio;

Il - efetivar as ordens administrativas, realizar citagdes e intimagoes,
bem como praticar todos os demais atos que Ihe forem atribuidos pelas
normas de organizagdo administrativa;

111 - comparecer as audiéncias administrativas ou, ndo podendo fazé-
lo, solicitar designagdo de servidor para substitui-lo;

IV - manter sob sua guarda e responsabilidade os autos, ndo permitindo
que saiam do 6rgdo administrativo, exceto:

a) quando tenham de seguir a conclusdo da Autoridade Administrativa;
b) com vista a parte ou aos interessados;

c) quando devam ser remetidos ao Setor de Calculos, sob a
responsabilidade do contabilista;

d) quando forem remetidos a outro drgéo em razdo da modificagdo da
competéncia;

V - fornecer certiddo de qualquer ato ou termo do processo,
independentemente de despacho, observadas as disposicdes referentes
ao sigilo processual;

VI - praticar, de oficio, os atos meramente ordinatdrios.

§ 1° A Autoridade Administrativa editara ato a fim de regulamentar a
atribuicdo prevista no inciso VI.
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§ 2° No impedimento do Auxiliar de Feitos, a autoridade
administrativa convocara substituto e, ndo o havendo, nomeara pessoa
iddnea para o ato.

Art. 58. Incumbe ao oficial administrativo:

| - fazer pessoalmente citacdes e demais diligéncias proprias do seu
oficio, sempre que possivel na presenca de 2 (duas) testemunhas,
certificando no mandado o ocorrido, com mencgéo ao lugar, ao dia e a
hora;

Il - executar as ordens do julgador ou revisor a que estiver
subordinado;

111 - entregar 0 mandado no drgéo competente apds seu cumprimento;

Subsecéo 11
Do Perito

Art. 59. A autoridade administrativa serd assistida por perito quando
a prova do fato depender de conhecimento técnico ou cientifico.

Paragrafo Unico. Os peritos serdo designados entre os profissionais
legalmente habilitados e constantes do quadro de servidores do
Municipio e os 6rgdos técnicos ou cientificos do Poder Executivo
Municipal.

Art. 60. O perito tem o dever de cumprir o oficio no prazo que lhe
solicitar a autoridade administrativa, empregando toda sua diligéncia,
podendo escusar-se do encargo alegando motivo legitimo ou
apresentar justificativa para extensdo do prazo.

CAPITULO VI
DOS ATOS PROCESSUAIS
SECAO |

DA FORMA, DO TEMPO E DO LUGAR DOS ATOS
PROCESSUAIS

Subsecéo |

DA FORMA DOS ATOS PROCESSUAIS

Art. 61. Os atos e os termos processuais independem de forma
determinada, salvo quando a lei expressamente a exigir, considerando-
se validos os que, realizados de outro modo, lhe preencham a
finalidade essencial.

Art. 62. Os atos processuais sdo publicos, todavia tramitam em sigilo
0S Processos:

I - em que 0 exija o interesse publico ou social;
Il - que versem sobre alimentos;

Il - em que constem dados protegidos pelo direito constitucional a
intimidade;

Paréagrafo Unico. O direito de consultar os autos de processo que
tramite em sigilo e de pedir certiddes de seus atos é restrito as partes e
aos seus procuradores.

Art. 63. Tramitardo preferencialmente 0s processos que envolvam:
| — menores;

Il - pessoa com idade igual ou superior a oitenta anos;

111 - pessoa com idade igual ou superior a sessenta anos;

IV - pessoa com deficiéncia, fisica ou mental;

V — pessoas portadores de doenga ou moléstia grave, nos termos do
que dispde o artigo 6°, inciso X1V, da Lei n. 7.713, de 22 de dezembro
de 1988, combinada com o artigo 1.048, inciso I, parte final, da Lei n.
13.105, de 16 de margo de 2015 (Cddigo de Processo Civil);

VI — pedido de tramitacdo preferencial requerido pelo Chefe do Poder
Executivo em razdo de interesse pablico ou da Administracéo.

VIl — Ministério Publico, Tribunal de Contas, Poder Judiciario,
Conselho Tutelar, Defensoria Publica Estadual e 6rgéos de controle e
fiscalizagdo;

VIl — demanda motivadamente reconhecida de tramitagdo prioritaria
pela autoridade administrativa.

§ 1° A pessoa interessada na obten¢do do beneficio, juntando prova de
sua condigdo, deverd requeré-lo a autoridade administrativa
competente, que determinard as providéncias a serem cumpridas.

§ 2° Deferida a prioridade, os autos receberdo identificacdo propria que
evidencie o regime de tramitag&o prioritaria.
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§ 3° Concedida a prioridade, essa ndo cessara com a morte do
beneficiado, estendendo-se em favor do conjuge supérstite ou
companheiro em unido estavel.

§ 4° A tramitagdo prioritaria independe de deferimento pelo 6rgédo ou
entidade e devera ser imediatamente concedida diante da prova da
condicao de beneficiario.

§ 5° Qutras prioridades poderdo ser estabelecidas mediante Portaria da
Procuradoria-Geral.

Subsecéo 11
Da Pratica Eletrénica de Atos Processuais

Art. 64. Os atos processuais podem ser totais ou parcialmente digitais,
de forma a permitir que sejam produzidos, comunicados, armazenados
e validados por meio eletrénico.

Art. 65. Fica mantido no &mbito deste Poder Executivo, incluindo os
Orgdos e as Entidades da Administragdo Ptblica Municipal Direta e
Indireta, o Sistema de Processo Eletronico de Informacdes (e-PROC)
como sistema facultativo de gestdo de processos e documentos do
Municipio de Governador Edison Lobdo-MA.

§ 1° O e-PROC é de uso facultativo na tramitacdo de processos
administrativos.

§ 2° Os documentos fisicos poderdo ser assinados eletronicamente pelo
sistema e-PROC.

Subsecdo 111

Dos Atos das Partes

Art. 66. Os atos das partes consistentes em declarages unilaterais ou
bilaterais de vontade produzem imediatamente a constituicdo,
modificacdo ou extingdo de direitos processuais.

Art. 67. As partes ou interessados poderdo exigir recibo de
requerimentos, arrazoados, papéis e documentos que entregarem
perante o0 6rgdo da Administragao.

Subsecéo IV

Dos Pronunciamentos do julgador

Art. 67. Os pronunciamentos da autoridade administrativa consistirdo
em decisdo, decisdes interlocutdrias e despachos.

8 1° Ressalvadas as disposicBes expressas dos procedimentos
especiais, decisdo é o pronunciamento por meio do qual a autoridade
administrativa pde fim ao processo.

8.2° Sdo decisBes interlocutérias todas as decisdes que ndo se
enquadrem no paragrafo primeiro.

§ 3° Séo despachos todos os demais pronunciamentos da autoridade
administrativa praticados no processo, de oficio ou a requerimento da
parte, com a finalidade de dar tramitagdo ao processo.

§ 4° Os atos meramente ordinatérios, como a juntada e a vista
obrigatéria, independem de despacho, devendo ser praticados de oficio
pelo auxiliar do feito ou servidor designado e revistos pela autoridade
administrativa quando necessario.

Art. 68. Deliberacdo ¢ a decisdo colegiada proferida pela instancia
recursal administrativa.

Paragrafo Unico. A assinatura das autoridades administrativas, em
todos as instancias, pode ser feita eletronicamente, por meio do sistema
E-PROC, no ambito municipal, ou assinatura validada pelo sistema de
validagdo de chaves publicas ICP-Brasil.

SECAO II
DO TEMPO E DO LUGAR DOS ATOS PROCESSUAIS

Subsecao |

Do Tempo

Art. 69. Os atos processuais serao realizados em dias Gteis, das 6 (seis)
as 20 (vinte) horas.
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§ 1° Serdo concluidos ap6s as 20 (vinte) horas os atos iniciados antes,
quando o adiamento prejudicar a diligéncia ou causar grave dano.

§ 2° Independentemente de autorizacdo, as citagBes e intimagOes
poderdo realizar-se no periodo de recesso, onde as houver, e nos
feriados ou dias Uteis fora do horario estabelecido neste artigo,
observado o disposto no art. 5°, inciso XI, da Constituicdo Federal.

8§ 3° Quando o ato tiver de ser praticado por meio de requerimento em
autos ndo eletronicos, essa devera ser protocolada no horéario de
funcionamento da reparti¢do administrativa, conforme o disposto em
norma local.

§ 4° Os atos praticados pelo julgador e seus auxiliares no processo
eletronico poderdo ser realizados em qualquer horario.

Art. 70. A prética eletrbnica de ato processual pode ocorrer em
qualquer horério até as 24 (vinte e quatro) horas do Ultimo dia do prazo.

Paragrafo Unico. O hordrio vigente na Prefeitura perante a qual o ato
deve ser praticado sera considerado para fins de atendimento do prazo.

Art. 71. Durante os recessos e nos feriados, ndo se praticardo atos
processuais, excetuando-se a tutela de urgéncia administrativa.

Paragrafo Unico. Os pronunciamentos do julgador e os atos dos
auxiliares poderdo ser praticados, ficando suspenso apenas 0s prazos
dos administrados.

Subsecéo 11

Do Lugar

Art. 72. Os atos processuais realizar-se-8o ordinariamente na sede da
reparticdo administrativa, ou, excepcionalmente, em outro lugar em
razdo de deferéncia, de interesse da Administragdo Publica, da
natureza do ato ou de obstaculo arguido pelo interessado e acolhido
pela autoridade administrativa.

SECAO 1l
DOS PRAZOS
Subsecéo |

Disposi¢des Gerais

Art. 73. Os atos processuais serdo realizados nos prazos prescritos
neste Decreto ou em lei que estipule prazo especifico.

§ 1° Quando a lei ou 0 Decreto for omisso, a autoridade administrativa
determinaré os prazos em consideragdo & complexidade do ato.

8 2° Inexistindo preceito legal ou prazo determinado pela autoridade
administrativa, serd de 5 (cinco) dias o prazo para a pratica de ato
processual a cargo da parte ou interessado.

§ 3° Sera considerado tempestivo o ato praticado antes do termo inicial
do prazo.

Art. 74. Suspende-se o curso do prazo por obstaculo criado em
detrimento da parte ou ocorrendo qualquer das hip6teses do art. 129,
devendo o prazo ser restituido por tempo igual ao que faltava para sua
complementacéo.

Art. 75. Decorrido o prazo, extingue-se o direito de praticar ou de
emendar o ato processual, independentemente de declaracdo
administrativa, ficando assegurado, porém, a parte ou interessado
provar que ndo o realizou por justa causa.

§ 1° Considera-se justa causa o evento alheio & vontade da parte e que
a impediu de praticar o ato por si ou por mandatario.

§ 2° Verificada a justa causa, a autoridade administrativa permitird a
parte a pratica do ato no prazo que lhe assinar.

Art. 76. Salvo disposi¢do em contrario, 0s prazos serdo contados em
dias uteis, excluindo o dia do comego e incluindo o dia do vencimento.

§ 1° Os dias do comeco e do vencimento do prazo serdo protraidos para
0 primeiro dia util seguinte, se coincidirem com dia em que o
expediente for encerrado antes ou iniciado depois da hora normal ou
houver indisponibilidade da comunicagéo eletronica.

§ 2° Considera-se como data de publicacdo o primeiro dia Util seguinte
ao da disponibilizacéo da informacéo no Diéario Oficial do Municipio
ou da intimagéo.

§ 3° A contagem do prazo tera inicio no primeiro dia Util que seguir
ao da publicacéo, citagdo ou intimagdo.

Art. 77. A parte podera renunciar ao prazo estabelecido
exclusivamente em seu favor, desde que o faga de maneira expressa.

Art. 78. O prazo para a parte ou interessado serd contado da citacéo,
da intimag&o ou da notificagao.
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Art. 79. Salvo disposicdo em sentido diverso, considera-se dia do
comego do prazo:

| - a data de juntada aos autos do aviso de recebimento, quando a
citagdo ou a intimag&o for pelo correio;

Il - a data de juntada aos autos do mandado cumprido, quando a citacdo
ou a intimac&o for por oficial administrativo;

111 - a data de ocorréncia da citagdo ou da intimag&o, quando ela se der
por ato do auxiliar do feito;

IV - o dia util seguinte ao fim da dilagdo assinada pela autoridade
administrativa, quando a citagéo ou a intimacéo for por edital;

V - o dia Util seguinte a consulta ao teor da citagdo ou da intimagdo ou
ao término do prazo para que a consulta se dé, quando a citagdo ou a
intimac&o for eletronica;

VI - adata de publicacdo, quando a intimacéo se der pelo Diario Oficial
do Municipio;

VII - o dia da carga, quando a intimagdo se der por meio da retirada
dos autos, em carga, da reparticdo administrativa.

Paragrafo Unico. Havendo mais de um intimado, o prazo para cada um
é contado individualmente.

CAPITULO VII
DA COMUNICACAO DOS ATOS PROCESSUAIS
SECAO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 80. Os atos processuais serdo cumpridos por ordem ou solicitacdo
da autoridade administrativa.

§ 1° Sera expedido oficio ou memorando para a pratica de atos por
outros 6rgdos da Administragdo Publica Municipal.

§ 2° Admite-se a pratica de atos processuais por meio de
videoconferéncia ou outro recurso tecnolégico de transmisséo de sons
e imagens em tempo real.

Art. 81. Seré expedido Memorando:

| - de ordem, pelo Prefeito Municipal;

Il — de solicitagdo, para que Orgdo pratigue ou determine o
cumprimento, na area de sua competéncia, de ato relativo a pedido de
cooperacdo administrativa formulado por 6rgdo administrativo
diverso;

SECAO I

DA CITACAO

Art. 82. Citacdo é o ato pelo qual sdo convocados a parte ou 0
interessado para integrar a relacéo processual.

Aurt. 83. A citagdo sera pessoal, podendo, no entanto, ser feita na pessoa
do representante legal ou do procurador da parte ou do interessado.

Art. 84. A citacdo podera ser feita em qualquer lugar em que se
encontre a parte ou o interessado.

Art. 85. A citagdo seré feita preferencialmente por meio eletrénico, no
prazo de até 2 (dois) dias Uteis, contado da decisdo que a determinar,
por meio dos enderecos eletronicos indicados pelo citando, perante a
reparticdo administrativa.

Paréagrafo Unico. O requerente devera assinar Termo de Adesdo ao
Sistema de Citacdo e Intimagdo Eletronica via e-mail e aplicativo de
mensagens instantaneas para recebimento de citagBes e intimagdes,
sendo considerada a comunicagdo efetiva apds o recebimento da
mensagem, independentemente de visualiza¢do, apds o prazo de 3
(trés) dias Uteis.

Art. 86. A Julgadoria podera criar Banco de Dados para cadastro de
enderecos de servidores, agentes politicos e terceiros para
comunicacao dos atos processuais.

Art. 87. A auséncia de confirmacéo, em até 3 (trés) dias Gteis, contados
do recebimento da citacdo ou intimacdo eletrnica, implicard a
realizacdo da citagdo ou intimagé&o.

Art. 88. A citagdo sera feita por meio de oficial administrativo nas
hipdteses previstas neste Decreto ou em lei, ou quando frustrada a
citagdo pelos correios, endereco eletronico ou aplicativo de mensagens
instantaneas.

Art. 89. O mandado que o oficial administrativo tiver de cumprir
contera:

I - identificacdo do citando e nome do o6rgdo ou entidade
administrativa;

Il - finalidade da intimacéo;
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111 - indicacdo dos fatos e fundamentos legais pertinentes;
IV - data, hora e local em que deve comparecer ou produzir o ato;

V - se o intimado deve comparecer pessoalmente, ou fazer-se
representar;

VI - informacéo da continuidade do processo independentemente do
seu comparecimento.

Art. 90. Incumbe ao oficial administrativo procurar o citando e, onde
0 encontrar, cita-lo:

I - lendo-lhe 0 mandado e entregando-lhe a contrafé;
Il - portando por fé se recebeu ou recusou a contrafé;

111 - obtendo a nota de ciente ou certificando que o citando ndo a apds
no mandado.

Art. 91. A citagdo por edital ser4 feita:
I - quando desconhecido ou incerto o citando;

Il - quando ignorado, incerto ou inacessivel o lugar em que se
encontrar o citando;

111 — nos casos previstos na Lei n® 9.794/1999.
111 - nos casos expressos em lei.

Paragrafo Unico. A parte ou interessado serd considerado em local
ignorado ou incerto se infrutiferas as tentativas de sua localizagéo,
inclusive mediante requisicdo pela autoridade administrativa de
informacGes sobre seu endereco nos cadastros municipais.

Art. 92. S&o requisitos da citacdo por edital:

| - a afirmac&o do autor ou a certiddo do oficial informando a presenca
das circunstancias autorizadoras;

Il - a publicacéo do edital na rede mundial de computadores, no sitio
eletrdnico do Municipio, que deve ser certificada nos autos;

Il - a determinacdo, pela autoridade administrativa, do prazo, que
variard, fluindo da data da publicag&o Unica ou, havendo mais de uma,
da primeira;

SECAO I

DAS INTIMACOES

Art. 93. Intimagao é o ato pelo qual se da ciéncia a alguém dos atos e
dos termos do processo.

Art. 94. As intimag@es realizam-se, sempre que possivel, por meio
eletronico, desde que anuidos pela parte ou interessado, mediante
Termo fornecido pela Administragdo Publica, ou no prdprio
requerimento.

Paréagrafo Gnico. As intimagdes poderdo ser realizadas via aplicativo
de mensagens instantaneas, quando disponibilizado pelo requerente.

Art.95. Ndo dispondo a lei de outro modo, as intimagdes seréo feitas
as partes, aos seus representantes legais, aos advogados e aos demais
sujeitos do processo pelo oficial administrativo, se presentes em
cartorio, diretamente pelo auxiliar do feito.

Paréagrafo Unico. A certiddo de intimagdo deve conter:

I - aindicacdo do lugar e a descrigéo da pessoa intimada, mencionando,
quando possivel, 0 nimero de seu documento de identidade e o 6rgdo
que o expediu;

Il - a declaragdo de entrega da contrafé;

111 - a nota de ciente ou a certiddo de que o interessado nao a apds no
mandado.

CAPITULO VIII

DAS NULIDADES

Art. 96. As citacBes e as intimac@es serdo nulas quando feitas sem
observancia das prescrigdes legais.

Art. 97. S&o requisitos da citacdo por edital:

I - a afirmag&o do autor ou a certiddo do oficial informando a presenca
das circunstancias autorizadoras;

Il - a publicacéo do edital na rede mundial de computadores, no sitio
eletrénico do Municipio, que deve ser certificada nos autos;
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Il - a determinagdo, pela autoridade administrativa, do prazo, que
variarg, fluindo da data da publicagdo Unica ou, havendo mais de uma,
da primeira;

CAPITULO IX

DOS MEMORANDOS

Art. 98. S&o requisitos dos memorandos de ordem e de solicitag&o:
| - a indicagdo das autoridades de origem e de cumprimento do ato;
Il - o inteiro teor do requerimento, do despacho e do instrumento;
111 - a mencéo do ato processual que lhe constitui o objeto;

IV - 0 encerramento com a assinatura da autoridade administrativa.

Art. 99. Em todos os memorandos a autoridade administrativa fixara
ou recomendara o prazo para cumprimento, atendendo a facilidade das
comunicacdes e a natureza da diligéncia.

Art. 100. Os memorandos deverdo ser expedidos por meio fisico ou
eletrnico.

CAPITULO X
DA DISTRIBUICAO E DO REGISTRO

Art. 101. Serdo distribuidas por dependéncia as demandas de qualquer
natureza quando se relacionarem, por conexdo ou continéncia, com
outra ja protocolada;

CAPITULO XI
DA TUTELA PROVISORIA EM SEDE ADMINISTRATIVA
SECAO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 102. A tutela proviséria pode fundamentar-se em urgéncia ou
evidéncia.

Paragrafo Unico. A tutela proviséria de urgéncia, cautelar ou
antecipada, pode ser concedida em carater antecedente ou incidental.

Art. 103. A tutela provisoria conserva sua eficacia na pendéncia do
processo, mas pode, a qualquer tempo, ser revogada ou modificada.

Paragrafo Unico. Salvo decisdo em contrario, a tutela provisoria
conservara a eficacia durante o periodo de suspensdo do processo.

Art. 104. A autoridade administrativa podera determinar as medidas
que considerar adequadas para efetivagdo da tutela provisoria.

Paréagrafo Unico. A efetivacdo da tutela provisoria observara as normas
referentes ao cumprimento provisdrio de decisdo, no que couber.

Art. 105. Na deciséo que conceder, negar, modificar ou revogar a tutela
provisoria, a autoridade administrativa motivara seu convencimento de
modo claro e preciso.

Art. 106. A tutela provisdria sera requerida a autoridade administrativa
da demanda e, quando antecedente, a autoridade administrativa
competente para conhecer do pedido principal.

Paréagrafo Gnico. A autoridade administrativa podera conceder tutela
provisoria e medidas cautelares de oficio, desde que exija a situagao.

SECAO I
DA TUTELA DA EVIDENCIA

Art. 107. A tutela da evidéncia serd concedida a requerimento ou de
oficio, independentemente da demonstracdo de perigo de dano ou de
risco ao resultado Util do processo, quando:

I - as alegacbes de fato puderem ser comprovadas apenas
documentalmente e/ou houver tese firmada em julgamento de casos
repetitivos ou em sumula administrativas;

Il — o requerimento inicial for instruido com prova documental
suficiente dos fatos constitutivos do direito do requerente, a que ndo se
oponha prova capaz de gerar divida razoavel.

Paragrafo Unico. Nas hipéteses dos incisos, o julgador podera decidir
liminarmente.
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SECAO 1l
DA TUTELA DE URGENCIA
Subsegéo |

Disposi¢des Gerais

Art. 108. A tutela de urgéncia sera concedida quando houver
elementos que evidenciem a probabilidade do direito e o perigo de
dano ou o risco ao resultado Util do processo.

§ 1° A tutela de urgéncia pode ser concedida liminarmente ou ap6s
justificacdo prévia.

§ 2° A tutela de urgéncia de natureza antecipada ndo serd concedida
quando houver perigo de irreversibilidade dos efeitos da decisdo.

CAPITULO XII

DA FORMAGCAO, DA SUSPENSAO E DA EXTINCAO DO
PROCESSO SECAO | DA FORMACAO DO PROCESSO

Art. 109. Considera-se proposta a demanda quando o documento
arquivistico ou externo for protocolado.

SECAO |
DA SUSPENSAO DO PROCESSO
Art. 110. Suspende-se 0 processo:

| - pela morte ou pela perda da capacidade processual de qualquer das
partes, de seu representante legal ou de seu procurador;

Il - pela convencéo das partes ou interessados;

111 - pela arguigdo de impedimento ou de suspeigéo;

IV- pela admisséo de incidente de resolucdo de demandas repetitivas;
V - quando a decisdo:

a) depender de decisdo de outra demanda de outro processo pendente;

b) tiver de ser proferida somente apds a verificagdo de determinado
fato ou a producdo de certa prova, requisitada a outro 6rgao;

VI — pelo encaminhamento de resposta ao 6rgdo solicitante;

VII —nos casos em que o objeto do processo tornar-se litigioso perante
o0 Poder Judiciério e ndo for o caso de instauracéo de procedimento de
acompanhamento de cumprimento de deciséo judicial;

VIII - por motivo de forga maior;
IX - nos demais casos que este Decreto regula.

§ 1 ° Nos casos dos incisos VI, VIl e VIII, o julgador podera extinguir
0 processo com ou sem resolugdo do mérito, caso ndo verifique
subsistentes os requisitos para o prosseguimento do feito.

8§ 2° No caso do inciso VIII, o julgador devera justificar a suspenséo
do processo.

Art. 111. Durante a suspensdo é vedado praticar qualquer ato
processual, podendo a autoridade administrativa, todavia, determinar
a realizagdo de atos urgentes a fim de evitar dano irreparavel, salvo no
caso de arguicdo de impedimento e de suspeigao.

Art. 112. Se o conhecimento do mérito depender de verificagdo da
existéncia de infraco, a autoridade administrativa pode determinar a
suspensdo do processo até que se pronuncie a Comissdo Permanente
de Processo Administrativo.

CAPITULO XIII
DA EXTINGCAO DO PROCESSO
Art. 113. A extingdo do processo dar-se-a por deciséo.

Art. 114, Antes de proferir decisdo sem resolucdo de mérito, a
autoridade administrativa devera conceder a parte oportunidade para,
se possivel, corrigir o0 vicio.

Paragrafo Unico. Nos casos em que o requerimento for inepto, o
julgador poderd indeferir o pedido liminarmente, sem oportunidade de
correcao do vicio.

Art. 115. A autoridade administrativa poderd declarar extinto o
processo quando exaurida sua finalidade ou o objeto da decisdo se
tornar impossivel ou prejudicado por fato superveniente.

CAPITULO XIV
DO PROCESSO DE CONHECIMENTO

SECAO |
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DO PROCEDIMENTO COMUM
Subsegéo |

Disposi¢des Gerais

Art. 116. Aplica-se a todas os processos o procedimento comum,
salvo disposicdo em contrario deste Decreto ou de lei.

Paragrafo Unico. O procedimento comum aplica-se subsidiariamente
aos demais procedimentos especiais.

SECAO I
DO REQUERIMENTO INICIAL
Subsecéo |
Dos Requisitos do Requerimento Inicial

Art. 117. O requerimento inicial do interessado deve ser formulado por
escrito e conter os seguintes dados:

| - 6rgdo ou autoridade administrativa a que se dirige;

I1- identificagdo do interessado ou de quem o represente, constando o
nome, o estado civil, a eventual existéncia de unido estavel, a
profissdo, o nimero de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas ou no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica;

111- domicilio do requerente e o enderego eletronico para recebimento
de comunicagdes;

IV- exposicdo dos fatos, de seus fundamentos e provas, com a
formulag&o do pedido;

V - data e assinatura do requerente ou de seu representante.

VI - endereco eletrdnico ou nimero telefénico com cadastro em
aplicativo de mensagens instantaneas para recebimento de intimacoes.

8 1° O interessado deverd juntar ao requerimento inicial as provas
necessarias a instrucdo do processo administrativo ou requerer sua
produc¢do quando ndo possa apresenta-las ao tempo em que protocolar
0 requerimento.

§ 2° Nos casos em que a Administracdo Publica contiver as
informacGes ou documentos, o julgador podera determinar a juntada

de oficio ou no ato de autuagdo poderdo ser juntados e certificado o ato
pelo autuador do feito.

Art. 118. Os o6rgdos e entidades administrativas deverdo elaborar
modelos ou formularios padronizados para assuntos que importem
pretensdes idénticas.

Art. 119. O requerimento inicial sera instruido com os documentos
indispensaveis a propositura da demanda.

Art. 120. A autoridade administrativa, ao verificar que o requerimento
inicial ndo preenche os requisitos ou que apresenta defeitos e
irregularidades capazes de dificultar a analise de mérito, determinara
que o interessado, no prazo de 5 (cinco) dias, a emende ou a complete,
indicando com precisdo o que deve ser corrigido ou completado.

8§ 1° Se a parte interessada ndo realizar a emenda ou completude, o
julgador podera indeferir liminarmente, extinguindo o processo sem
resolucéo do mérito.

§ 2° O julgador poderd indeferir liminarmente & exce¢do da regra
contida no caput.

Art. 121. O requerimento inicial ser& indeferido quando:
| - for inepto;

Il - a parte ou interessado for manifestamente ilegitima;
111 - o autor carecer de interesse processual;

IV - ndo atendidas as prescri¢des do art. 124. § 1° Considera-se inepto
o0 requerimento inicial quando:

| - Ihe faltar pedido ou causa de pedir, nos casos exigiveis;

Il - 0 pedido for indeterminado, ressalvadas as hip6teses legais em que
se permite o pedido genérico;

111 - da narragéo dos fatos ndo decorrer logicamente a concluséo;
IV - contiver pedidos incompativeis entre si.

Subsec¢ao 11

Do Pedido
Art. 122. O pedido contido no requerimento deve ser certo.

Paragrafo Unico. A interpretacdo do pedido considerara o conjunto da
postulagdo e observara o principio da boa-fé.
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Art. 123. O pedido deve ser determinado.

Art. 124. E licito formular mais de um pedido em ordem subsidiéria, a
fim de que a autoridade administrativa conhega do posterior, quando
nao acolher o anterior.

Paragrafo Gnico. E licito formular mais de um pedido,
alternativamente, para que a autoridade administrativa acolha um
deles.

SECAO 1l

DA IMPROCEDENCIA LIMINAR DO PEDIDO

Art. 125. Nas demandas administrativas que dispensem a fase
instrutéria, a autoridade administrativa, decidira liminarmente
improcedente o pedido que contrariar:

I - enunciado de simula do Supremo Tribunal Federal ou do Superior
Tribunal de Justica;

11 - acdrdao proferido pelo Supremo Tribunal Federal ou pelo Superior
Tribunal de Justica em julgamento de recursos repetitivos;

Il - entendimento firmado em incidente de resolucdo de demandas
repetitivas ou de assuncéo de competéncia;

IV - enunciado de simula de tribunal de justica sobre direito local.
V - enunciado de simula da Administracéo Publica Municipal;
V1 — Deliberacdo em andlise de recursos repetitivos;

VII - entendimento firmado em incidente de resolucdo de demandas
administrativas repetitivas;

VIl — entendimento firmado em Parecer Referencial elaborado pela
Procuradoria-Geral do Municipio e homologado pelo Chefe do Poder
Executivo Municipal.

8§ 1° A autoridade administrativa também podera decidir liminarmente
improcedente o pedido se verificar, desde logo, a ocorréncia de
decadéncia ou de prescrigéo.

§ 2° Né&o interposto recurso, o requerente sera intimado do transito em
julgado da decisdo administrativa.

8§ 3° Interposto o recurso, a autoridade administrativa podera retratar-
se em 5 (cinco) dias.

§ 4° Se houver retratacdo, a autoridade administrativa determinara o
prosseguimento do processo, €, se ndo houver retratagdo, determinara
a remessa dos autos ao Prefeito Municipal.

§ 5° Verifica-se a litispendéncia ou a coisa julgada administrativa
quando se reproduz demanda anteriormente protocolada.

§ 6° Uma demanda é idéntica a outra quando possui as mesmas partes,
a mesma causa de pedir e 0 mesmo pedido.

§ 7° H4 litispendéncia quando se repete demanda que esta em curso.

§ 8° Ha coisa julgada quando se repete demanda que ja foi decidida
por decisdo transitada em julgado.

§ 9° a autoridade administrativa podera conhecer de oficio as matérias
enumeradas neste artigo.

SECAO IV

DA CONVERSAO DA DEMANDA INDIVIDUAL EM
DEMANDA COLETIVA

Art. 126. Atendidos os pressupostos da relevancia administrativa e da
dificuldade de formagdo do litisconsorcio, a autoridade administrativa,
de oficio, a requerimento da parte, interessado, Secretaria Municipal
ou Procuradoria-Geral do Municipio podera converter em coletiva a
demanda individual que veicule pedido que tenha por objetivo a
solugdo de demanda de interesse relativo a uma mesma relacéo juridica
plurilateral, cuja solucdo, por sua natureza ou por disposicdo de lei,
deva ser necessariamente uniforme, assegurando-se tratamento
isondmico para todos os membros do grupo.

SECAOV
DA CONTESTACAO ADMINISTRATIVA

Art. 127. Nas demandas administrativas que importarem em aumento
de despesas, criacéo, extincdo ou modificacdo de direitos ou deveres,
0s autos poderdo ser remetidos pelo julgador ao 6rgdo ou unidade
administrativa que sera vinculado a decisdo para apresentagdo de
contestag&o.

SECAO VI
DA AUDIENCIA DE JUSTIFICACAO PREVIA

Art. 128. Se o requerimento inicial preencher os requisitos essenciais
e ndo for o caso de improcedéncia liminar do pedido, a autoridade
administrativa podera designar audiéncia de justificativa prévia para,
apos ouvido o requerente, decidir sobre o mérito do pedido.
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Paragrafo Unico. O julgador podera convidar servidor ou perito para
participar da audiéncia, desde que, sua manifestagdo seja necessaria
para analise do pedido.

SECAO VII
DA MANIFESTACAO

Art. 129. A autoridade administrativa podera intimar parte ou
interessado para apresentar manifestacéo sobre o requerimento inicial,
no prazo de 5 (cinco) dias, cujo termo inicial serd a data:

| - da audiéncia de justificativa prévia;

Il — da intimacdo do despacho que determinou ou solicitou a
manifestacao.

8§ 1° Alegada a incompeténcia, seré suspensa a realizacéo da audiéncia
justificacdo prévia, se tiver sido designada.

§ 2° Definida a competéncia, a autoridade competente designara nova
data para a audiéncia de justificativa prévia.

SECAO VIII

DAS PROVIDENCIAS PRELIMINARES E DO
SANEAMENTO

Art. 130. Findo o prazo para a elaboracdo de contestacdo e/ou
manifestacdo, a autoridade administrativa tomara, conforme o caso, as
providéncias preliminares.

Subsecéo |

Da Néo Apresentacdo de Manifestacdo ou Contestacao
Administrativa

Art. 131. Se ndo for apresentada contestacéo ou o requerente, parte ou
interessado ndo apresentar Manifestacdo, a autoridade administrativa,
verificando a dispensabilidade da préatica dos atos, determinard o
prosseguimento do feito com o encaminhamento dos autos a
Procuradoria do Consultivo para elaboracdo de Parecer Juridico ou
Informagdo Juridica.

Subsecéo 11

Do Fato Impeditivo, Modificativo ou Extintivo do Direito do
Requerente

Art. 132. Se na contestacdo, na manifestacdo, Parecer Juridico ou
Informacdo Juridica for alegado fato impeditivo, modificativo ou

extintivo do direito do requerente, este sera ouvido no prazo de 05
(cinco) dias, permitindo-lhe a autoridade administrativa a producéo de
prova.

Art. 133. Verificando a existéncia de irregularidades ou de vicios
sanaveis, a autoridade administrativa determinara sua correcdo em
prazo nunca superior a 05 (cinco) dias.

Art. 134. Cumpridas as providéncias preliminares ou ndo havendo
necessidade delas, a autoridade administrativa proferira decisdo
conforme o estado do processo.

SECAO IX

DA ANALISE DECISORIA CONFORME O ESTADO DO
PROCESSO

Subsecao |

Da Extingéo do Processo

Art. 135. Ocorrendo qualquer das hipdteses previstas no artigo 201, o
julgador proferira decisdo.

Paréagrafo Unico. A decisdo a que se refere o caput pode dizer respeito
a apenas parcela do processo, caso em que sera impugnavel por agravo.

Subsec¢do 11
Da Andlise Antecipada do Mérito

Art. 136. A autoridade administrativa analisara antecipadamente o
pedido, proferindo decisdo com resolugdo de mérito, quando nao
houver necessidade de producédo de outras provas.

Subsecdo 111

Da Decisdo Antecipada Parcial do Mérito

Art. 137. A autoridade administrativa decidira parcialmente o mérito
guando um ou mais dos pedidos formulados ou parcela deles:

| - mostrar-se incontroverso;

Il - estiver em condi¢Bes de imediato pronunciamento de deciséo.
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Subsecéo IV
Do Saneamento e da Organizagdo do Processo

Art. 138. Ndo ocorrendo nenhuma das hip6teses deste Capitulo,
deverd a autoridade administrativa, em decisdo de saneamento e de
organizagdo do processo:

| - resolver as questOes processuais pendentes, se houver;

Il - delimitar as questOes de fato sobre as quais recaira a atividade
probatoria, especificando os meios de prova admitidos;

111 - definir a distribui¢do do 6nus da prova;

IV - delimitar as questdes de direito relevantes para a decisdo do
mérito;

V - designar, se necessario, audiéncia de instrucéo.

§ 1° Se a demanda apresentar complexidade em matéria de fato ou de
direito, devera a autoridade administrativa designar audiéncia para que
0 saneamento seja feito em cooperacéo com as partes ou interessados,
oportunidade em que a autoridade administrativa, se for o caso,
convidara as partes e os interessados a integrar ou esclarecer suas
alegacoes.

§ 2° Caso tenha sido determinada a producao de prova testemunhal ou
documental, a autoridade administrativa fixard prazo comum néo
superior a 05 (cinco) dias para que as partes ou interessados
apresentem rol de testemunhas ou 0s documentos.

§ 3° Caso tenha sido determinada ou solicitada a producéo de prova
pericial, a autoridade administrativa deve observar o disposto neste
decreto, e, se possivel, estabelecer, desde logo, calendario para sua
realizagéo.

SECAO X

DA AUDIENCIA DE INSTRUCAO E JULGAMENTO
ADMINISTRATIVO

Art. 139. No dia e na hora designados, a autoridade administrativa
declarard aberta a audiéncia de instrugdo e solicitara apregoar as partes
e os interessados, bem como outras pessoas que dela devam participar.

Art. 140. A autoridade administrativa incumbe-Ihe:

| - manter a ordem e o decoro na audiéncia;

Il — ordenar, motivadamente, que se retirem da sala de audiéncia os
que se comportarem inconvenientemente;

111 - tratar com urbanidade as partes, os interessados e qualquer pessoa
que participe do processo;

IV - registrar em ata, com exatiddo, todos o0s requerimentos
apresentados em audiéncia.

Art. 141. As provas orais serdo produzidas em audiéncia, ouvindo-se
nesta ordem, preferencialmente:

| - 0 perito e 0s assistentes técnicos, que responderdo aos quesitos de
esclarecimentos requeridos no prazo e na forma deste Decreto, caso
ndo respondidos anteriormente por escrito;

Il - o requerente e, em seguida, 0 representante da Secretaria ou
Unidade Administrativa, que prestardo depoimentos;

111 - as testemunhas arroladas pelo requerente, que serdo inquiridas.

Parégrafo Unico. Enquanto depuserem o perito, 0s assistentes técnicos,
as partes e as testemunhas, ndo poderdo os advogados ou interessados
intervir ou apartear, sem licenca da autoridade administrativa.

Art. 142. A audiéncia podera ser adiada:
| - por convencdo das partes ou interessados;

Il - se ndo puder comparecer, por motivo justificado, qualquer pessoa
que dela deva necessariamente participar;

Art. 143. Finda a instrucéo, a autoridade administrativa dara a palavra
ao requerente ou seu advogado, bem como ao membro da
Procuradoria-Geral, se for o caso de sua intervencdo, sucessivamente,
pelo prazo de 10 (dez) minutos para cada um, prorrogéavel por 10 (dez)
minutos, a critério da autoridade administrativa.

Paragrafo Unico. Quando a demanda apresentar questdes complexas de
fato ou de direito, o debate oral poderé ser substituido por razdes finais
escritas, que serdo apresentadas pelo requerente e pelo requerido, bem
como pela Procuradoria-Geral, se for o caso de sua intervencdo, em
prazos sucessivos de 05 (cinco) dias, assegurada vista dos autos.

Art. 144. A audiéncia é una e continua, podendo ser excepcional e
justificadamente cindida na auséncia de perito ou de testemunha, desde
que haja concordancia das partes.

Paragrafo Gnico. Diante da impossibilidade de realizagdo da instrugéo,
do debate e da analise no mesmo dia, a autoridade administrativa
marcara seu prosseguimento para a data mais proxima possivel, em
pauta preferencial.
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Art. 145. Encerrado o debate ou oferecidas as razbes finais, a
autoridade administrativa proferira decisdo em audiéncia ou no prazo
de 30 (trinta) dias.

Art. 146. O auxiliar do feito ou servidor designado lavrara, sob ditado
da autoridade administrativa, termo que contera, em resumo, 0
ocorrido na audiéncia, bem como, por extenso, os despachos, as
decisdes, se proferida no ato.

§ 1° A audiéncia poderd ser integralmente gravada em imagem e em
audio, em meio digital ou analdgico, desde que assegure o rapido
acesso das partes e dos 6rgdos administrativos.

§ 2° A gravacédo a que se refere o § 1° também pode ser realizada
diretamente  por qualquer das partes ou interessados,
independentemente de autorizacéo.

Art. 147. A audiéncia sera publica, ressalvadas as excegoes legais.

SECAO XI
DAS PROVAS
Subsegéo |

Disposi¢des Gerais

Art. 148. As partes e os interessados tém o direito de empregar todos
0s meios legais, bem como os moralmente legitimos, ainda que ndo
especificados neste Decreto, para provar a verdade dos fatos em que
se funda o pedido ou a defesa e influir eficazmente na convicgéo da
autoridade administrativa.

Art. 149. Caberd a autoridade administrativa, de oficio ou a
requerimento da parte, determinar as provas necessarias a analise do
mérito.

Paragrafo Unico. A autoridade administrativa indeferira, em decisdo
fundamentada, as diligéncias inteis ou meramente protelatorias.

Art. 150. A autoridade administrativa apreciara a prova constante dos
autos, independentemente do sujeito que a tiver promovido, e indicara
na decisdo as razbes da formac&o de seu convencimento.

Art. 151. A autoridade administrativa podera admitir a utilizacdo de
prova produzida em outro processo, atribuindo-lhe o valor que
considerar adequado, observado o contraditorio.

Art. 152. O énus da prova incumbe:
| - a0 requerente, quanto ao fato constitutivo de seu direito;

Il - ao requerido, quanto a existéncia de fato impeditivo, modificativo
ou extintivo do direito do requerente.

Art. 153. N&o dependem de prova os fatos:
| - notorios;

Il - afirmados por uma parte e confessados ou afirmados pela parte
contraria;

111 - admitidos no processo como incontroversos;

IV - em cujo favor milita presuncdo legal de existéncia ou de
veracidade.

Art. 154. Incumbe ao terceiro, em relacdo a qualquer demanda:

| - informar a autoridade administrativa os fatos e as circunstancias de
que tenha conhecimento;

I1 - exibir coisa ou documento que esteja em seu poder.

Art. 155. Quando o documento ou a coisa estiver em poder de terceiro,
a autoridade administrativa determinara sua notificacéo para responder
no prazo de 05 (cinco) dias.

Art. 156. Qualquer reproducdo mecénica, como a fotogréfica, a
cinematogréfica, a fonografica ou de outra espécie, tem aptiddo para
fazer prova dos fatos ou das coisas representadas, se a sua
conformidade com o documento original ndo for impugnada por
aquele contra quem foi produzida.

§ 1° As fotografias digitais e as extraidas da rede mundial de
computadores fazem prova das imagens que reproduzem, devendo, se
impugnadas, ser apresentada a respectiva autenticagdo eletrdnica ou,
ndo sendo possivel, realizada pericia.

§ 2° Se se tratar de fotografia publicada em jornal ou revista, sera
exigido um exemplar original do periddico, caso impugnada a
veracidade pela outra parte.

§ 3° Aplica-se o disposto neste artigo a forma impressa de mensagem
eletronica.

Art. 157. As reprodugdes dos documentos particulares, fotograficas ou
obtidas por outros processos de repeticdo, valem como certidGes
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sempre que o auxiliar do feito certificar sua conformidade com o
original.

Subsecéo 11

Da Producéo da Prova Documental

Art. 158. Incumbe a parte e ao interessado instruir o requerimento
inicial ou a contestacdo com os documentos destinados a provar suas
alegacdes.

Art. 159. E licito as partes, em qualquer tempo, juntar aos autos
documentos novos, quando destinados a fazer prova de fatos ocorridos
depois dos articulados ou para contrap6-los aos que foram produzidos
nos autos.

Art. 160. A parte ou interessado, intimado a falar sobre documento
constante dos autos, podera:

I - impugnar a admissibilidade da prova documental;
Il - impugnar sua autenticidade;

111 - suscitar sua falsidade, com ou sem deflagracdo do incidente de
arguicdo de falsidade;

IV - manifestar-se sobre seu contetdo.

Paragrafo Unico. Nas hipoteses dos incisos Il e Ill, a impugnacdo
deverd basear-se em argumentagdo especifica, ndo se admitindo
alegacéo genérica de falsidade.

Art. 161. O requerido manifestar-se-& sobre os documentos anexados
ao requerimento inicial, e o requerente manifestar-se-a na réplica sobre
o0s documentos anexados a contestagao.

Art. 162. A autoridade administrativa solicitara as reparticdes
administrativas, em qualquer tempo ou instancia as certiddes
necessarias a prova das alegag@es das partes ou dos interessados.

Paragrafo Unico. As reparti¢des administrativas poderdo fornecer
todos os documentos em meio eletrénico, certificando, pelo mesmo
meio, que se trata de extrato fiel do que consta em seu banco de dados
ou no documento digitalizado.

Subsecdo 111

Da Prova Pericial

Art. 163. A prova pericial consiste em exame, vistoria ou avaliacéo.
§ 1° A autoridade administrativa indeferira a pericia quando:

| - a prova do fato ndo depender de conhecimento especial de técnico;
Il - for desnecessaria em vista de outras provas produzidas;

111 - a verificagdo for impraticavel.

§ 2° De oficio ou a requerimento das partes ou dos interessados, a
autoridade administrativa podera, em substituicio & pericia,
determinar a producdo de prova técnica simplificada, quando o ponto
controvertido for de menor complexidade.

§ 3° A prova técnica simplificada consistird apenas na inquiricdo de
especialista, pela autoridade administrativa, sobre ponto controvertido
da causa que demande especial conhecimento cientifico ou técnico.

8§ 4° Durante a arguicdo, o especialista, que deverd ter formacao
académica especifica na area objeto de seu depoimento, podera valer-
se de qualquer recurso tecnolégico de transmissao de sons e imagens
com o fim de esclarecer os pontos controvertidos da demanda.

Art. 164. A autoridade administrativa nomeara perito especializado no
objeto da pericia e fixara de imediato o prazo para a entrega do laudo.

Art. 165. O perito cumprira escrupulosamente o encargo que lhe foi
cometido, independentemente de termo de compromisso.

Art. 166. O perito pode escusar-se ou ser recusado por impedimento
ou suspeigdo.

Paréagrafo Unico. A autoridade administrativa, ao aceitar a escusa ou ao
decidir procedente a impugnagdo, nomeara novo perito.

Art. 167. O perito pode ser substituido quando:
| - faltar-lhe conhecimento técnico ou cientifico;

I1 - sem motivo legitimo, deixar de cumprir 0 encargo no prazo que lhe
foi assinado.

Art. 168. A autoridade administrativa podera dispensar prova pericial
quando as partes ou interessados, na inicial, na contestacdo ou
Manifestacdo, apresentarem, sobre as questdes de fato, pareceres
técnicos ou documentos elucidativos que considerar suficientes.
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Art. 169. O laudo pericial devera conter:
| - a exposicao do objeto da pericia;
Il - a analise técnica ou cientifica realizada pelo perito;

11l - a indicagdo do método utilizado, esclarecendo-o e demonstrando
ser predominantemente aceito pelos especialistas da area do
conhecimento da qual se originou;

IV - resposta conclusiva a todos os quesitos apresentados pela
autoridade administrativa, pelas partes e pelos interessados.

§ 1° No laudo, o perito deve apresentar sua fundamentacdo em
linguagem simples e com coeréncia légica, indicando como alcangou
suas conclusoes.

§ 2° E vedado ao perito ultrapassar os limites de sua designacao, bem
como emitir opinides pessoais que excedam o exame técnico ou
cientifico do objeto da pericia.

8§ 3° Para 0 desempenho de sua fung¢&o, o perito e 0s assistentes técnicos
podem valer-se de todos os meios necessarios, ouvindo testemunhas,
obtendo informagdes, solicitando documentos que estejam em poder
da parte, de terceiros ou em reparti¢des publicas, bem como instruir o
laudo com planilhas, mapas, plantas, desenhos, fotografias ou outros
elementos necessarios ao esclarecimento do objeto da pericia.

Art. 170. A autoridade administrativa apreciara a prova pericial,
indicando na deciséo os motivos que o levaram a considerar ou a deixar
de considerar as conclusdes do laudo, levando em conta 0 método
utilizado pelo perito.

Art. 171. A autoridade administrativa determinard, de oficio ou a
requerimento da parte, a realizacdo de nova pericia quando a matéria
nao estiver suficientemente esclarecida.

8§ 1° A segunda pericia tem por objeto os mesmos fatos sobre 0s quais
recaiu a primeira e destina-se a corrigir eventual omissdo ou inexatiddo
dos resultados a que esta conduziu.

§ 2° A segunda pericia rege-se pelas disposicOes estabelecidas para a
primeira.

§ 3° A segunda pericia ndo substitui a primeira, cabendo a autoridade
administrativa apreciar o valor de uma e de outra.

Subsecéo IV

Da Inspecdo Executiva

Art. 172. A autoridade administrativa, de oficio ou a requerimento da
parte, pode, em qualquer fase do processo, inspecionar pessoas ou
coisas, a fim de se esclarecer sobre fato que interesse a decisdo da
causa.

Art. 173. Ao realizar a inspecdo, a autoridade administrativa podera
ser assistido por um ou mais peritos.

Art. 174. A autoridade administrativa ira ao local onde se encontre a
pessoa ou a coisa quando:

I - julgar necessario para a melhor verificacdo ou interpretacdo dos
fatos que deva observar;

Il - a coisa ndo puder ser apresentada perante a reparti¢do publica sem
consideraveis despesas ou graves dificuldades;

111 - determinar a reconstituicao dos fatos.

Paréagrafo Unico. As partes e os interessados tém sempre direito a
assistir a inspecdo, prestando esclarecimentos e fazendo observacdes
que considerem de interesse para a demanda.

Art. 175. Concluida a diligéncia, a autoridade administrativa mandara
lavrar auto circunstanciado, mencionando nele tudo quanto for util a
decisdo sobre a causa.

Paragrafo Unico. O auto podera ser instruido com desenho, gréafico ou
fotografia.

SECAO XII
DA DECISAO E DA COISA JULGADA ADMINISTRATIVA
Subsecéo |

Disposi¢des Gerais

Art. 176. Os atos administrativos deverdo ser motivados, com
indicagdo dos fatos e dos fundamentos juridicos, quando:

I - neguem, limitem ou afetem direitos ou interesses;
I - imponham ou agravem deveres, encargos ou sangdes;

Il - decidam processos administrativos de concurso ou selecéo
publica;
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IV - dispensem ou declarem a inexigibilidade de processo licitatorio;
V - decidam recursos administrativos;
VI - decorram de reexame de oficio;

VIl - deixem de aplicar jurisprudéncia firmada sobre a questdo ou
discrepem de pareceres, laudos, propostas e relatorios oficiais;

VIII - importem anulagdo, revogacéao, suspensdo ou convalidacéo de
ato administrativo.

§ 1° A motivacdo deve ser explicita, clara e congruente, podendo
consistir em declaragdo de concordancia com fundamentos de
anteriores pareceres, informagdes, decisdes ou propostas, que, neste
caso, serdo parte integrante do ato.

8§ 2° Na solucdo de vérios assuntos da mesma natureza, pode ser
utilizado meio mecanico que reproduza os fundamentos das decisdes,
desde que ndo prejudique direito ou garantia dos interessados.

8§ 3° A motivagdo das decisdes de 6rgdos colegiados e comissdes ou de
decisBes orais constara da respectiva ata ou de termo escrito.

Art. 177. O julgador néo resolvera o mérito do processo quando:
| — indeferir o requerimento inicial;

Il — obstar o prosseguimento do feito em razdo da desnecessidade de
instrucdo processual;

Il - o processo ficar parado durante mais de 30 (trinta) dias por
negligéncia das partes interessadas;

IV - por ndo promover os atos e as diligéncias que lhe incumbir, o
requerente ou interessado abandonar o feito por mais de 20 (vinte)
dias;

V - verificar a auséncia de pressupostos de constituicdo e de
desenvolvimento valido e regular do processo;

VI - reconhecer a existéncia de litispendéncia ou de coisa julgada
judicial ou administrativa;

VII - verificar auséncia de legitimidade ou de interesse processual;

VIII - em caso de morte da parte interessada, a demanda for
considerada intransmissivel por disposi¢ao legal; e

IX - nos demais casos prescritos neste Decreto.

§ 1° Nas hipoteses descritas nos incisos 111 e 1V, a parte sera intimada
pessoalmente para suprir a falta no prazo de 5 (cinco) dias.

§ 2° O julgador conhecera de oficio da matéria constante dos incisos,
V, VI, VIl e VIII, em qualquer tempo e instancia.

§ 3° O pronunciamento administrativo que ndo resolve o mérito ndo
obsta a que o requerente proponha de novo o pedido.

§ 4° No caso de extingdo em razdo de litispendéncia e nos casos dos
incisos I, V, e VI, a propositura da nova demanda depende da corre¢éo
do vicio que levou a decisdo sem resolucéo do mérito.

Art. 178. Sdo elementos essenciais da decisao:

I - o relatdrio, que conterd os nomes das partes, a identificagéo do caso,
com a suma do pedido e o registro das principais ocorréncias havidas
no andamento do processo;

Il - os fundamentos, em que o julgador analisara as questdes de fato e
de direito;

111 - o dispositivo, em que o julgador resolvera as questfes principais
que as partes interessadas Ihe submeterem.

8§ 1° No caso de colisdo entre normas administrativas, o julgador deve
justificar o objeto e os critérios gerais da ponderacdo efetuada,
enunciando as razfes que autorizam a interferéncia na norma
administrativa afastada e as premissas faticas que fundamentam a
conclus&o.

§ 2° A decisdo administrativa deve ser interpretada a partir da
conjugagdo de todos os seus elementos e em conformidade com o
principio da boa-fé.

Art. 179. O julgador resolverd o mérito acolhendo ou rejeitando, no
todo ou em parte, os pedidos formulados pelas partes interessadas.

Art. 180. Se, depois da propositura da demanda, algum fato
constitutivo, modificativo ou extintivo do direito influir na analise do
mérito, caberd ao julgador toma-lo em consideracdo, de oficio ou a
requerimento da parte, no momento de proferir a deciséo.

Parégrafo Unico. Se constatar de oficio o fato novo, o julgador ouvird
as partes interessadas sobre ele antes de decidir.

Art. 181. Nos processos de competéncia privativa do Chefe do Poder
Executivo Municipal, o julgador formulard recomendacéo de deciséo,
que podera ser ou ndo acatada
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Art. 182. Denomina-se coisa julgada administrativa a autoridade que
torna imutavel e indiscutivel a decisdo de mérito ndo mais sujeita a
recurso em sede administrativa.

Art. 183. N&o fazem coisa julgada:

| - os motivos, ainda que importantes para determinar o alcance da
parte dispositiva da deciséo;

Il - a verdade dos fatos, estabelecida como fundamento da decisao.

Art. 184. Nenhum julgador decidira novamente as questdes ja
decididas relativas a mesma demanda, salvo:

| - se, tratando-se de relagdo juridica de trato continuado, sobreveio
modificagdo no estado de fato ou de direito, caso em que podera a parte
interessada ou o drgdo administrativo pedir a revisdo do que foi
estatuido na decisdo;

Il - nos demais casos prescritos na legislacao.

Art. 185. A decisdo faz coisa julgada as partes entre as quais é dada,
ndo prejudicando terceiros.

Art. 186. E vedado a parte discutir no curso do processo as questdes ja
decididas a cujo respeito se operou a precluséo.

Subsecéo 11

Do Cumprimento de Deciséo

Art. 187. As decisBes que necessitarem de cumprimento definitivo ou
provisorio serdo feitas nos préprios autos do processo, de oficio ou a
requerimento das partes interessadas.

Art. 188. As decisdes de competéncia privativa do Chefe do Poder
Executivo poderdo por ele ser encaminhadas para cumprimento em
orgdo administrativo designado ou pela Julgadoria.

Art. 189. O cumprimento de decisdo poderd ser realizado na
Julgadoria, todavia, serd dada vista dos autos ao Chefe do Poder
Executivo, todas as vezes que for necessario o proferimento de decisdo
de sua competéncia privativa.

CAPITULO XV

DOS PROCEDIMENTOS ESPECIAIS

SECAO |
DA RESTAURACAO DE AUTOS

Art. 190. Verificado o desaparecimento dos autos, eletrénicos ou nao,
pode a autoridade administrativa, de oficio, qualquer das partes ou
interessados, se for o caso, promover-lhes a restauracéo.

Paréagrafo Gnico. Havendo autos suplementares, nesses prosseguira o
processo.

Art. 191. No requerimento inicial, declarard a parte o estado do
processo ao tempo do desaparecimento dos autos, oferecendo:

| - copia das pecas que tenha em seu poder;
Il - qualquer outro documento que facilite a restauracéo.
Art. 192. Decidida a restauragdo, seguira o processo 0s seus termos.

Paréagrafo Unico. Aparecendo os autos originais, neles se prosseguira,
sendo-lhes apensados os autos da restauragao.

SECAO I

DO PROCEDIMENTO DE EMISSAO DE CERTIDOES

Art. 193. Para o exercicio do direito de certiddo visando a defesa de
direitos ou o esclarecimento de situacBes, 0 interessado devera
protocolar requerimento no 6rgdo competente, independentemente de
qualquer pagamento, indicando os elementos que pretende ver
certificados e fazendo constar esclarecimentos quanto aos fins e as
razBes do pedido.

Parégrafo Unico. As certiddes serdo expedidas sob a forma de relato ou
mediante cOpia reprografica dos elementos pretendidos, no prazo de
quinze dias, contado do registro do pedido no érgdo expedidor,
conforme o disposto na Lei Federal n®9.051, de 18 de maio de 1995.

Art. 194. Os pedidos de certiddo serdo indeferidos, em despacho
motivado, no prazo maximo de cinco dias Uteis, se a divulgagdo da
informacédo requerida colocar em comprovado risco a seguranga da
sociedade ou do Municipio, ou violar o direito a intimidade.

Art. 195. Protocolado o requerimento inicial, os autos serdo
encaminhados ao departamento ou divisdo responsavel pela emissao
da certidéo.
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SECAO 1l

DO PROCEDIMENTO DE INVALIDAGCAO

Art. 196. O procedimento para invalidacdo de ato administrativo, sem
prejuizo das demais disposicdes constantes deste Decreto, rege-se pelo
disposto nesta Sec¢éo.

Art. 197. No procedimento para invalidagdo observar-se-a as seguintes
regras:

I - o requerimento sera dirigido a autoridade que praticou o ato,
atendidos os seguintes requisitos: a) nome, qualificacéo e endereco do
requerente;

b) os fundamentos de fato e de direito do pedido;
c) a providéncia pretendida;

d) as provas em poder da Administracdo que o requerente pretende que
sejam juntadas aos autos;

e) as provas de que o interessado disponha devem instruir desde logo
o0 requerimento inicial;

Il - recebido o requerimento, a matéria serd submetida & Procuradoria-
Geral do Municipio para a emissao de parecer;

Il - a Procuradoria-Geral do Municipio opinara sobre a procedéncia
ou ndo do pedido e sobre os efeitos da invalidagéo do ato, requisitando,
quando for o caso, as providéncias necessarias para a instru¢do dos
autos;

IV - quando houver terceiros interessados, a autoridade competente
determinara sua intimagdo, para, em quinze dias, manifestar-se a
respeito;

V - terminada a instrucdo, os interessados serdo intimados para, no
prazo de sete dias, apresentar suas razdes finais;

VI - a autoridade competente, ap6s a manifestacdo conclusiva da
Procuradoria-Geral do Municipio, decidira em vinte dias, por decisdo
motivada, do qual serdo intimadas as partes;

VIl - da decisdo, cabera recurso hierarquico, ou pedido de
reconsideragao, se for o caso.

Art. 198. O procedimento para invalidagdo de oficio de atos
administrativos observara as seguintes regras:

I - a matéria sera submetida a Procuradoria-Geral do Municipio
mediante despacho da autoridade administrativa;

Il - havendo necessidade de instauracéo do contraditdrio, em relagéo a
direitos de terceiros ou de servidores publicos, observar-se-do as
normas dos incisos 1V a VII do artigo anterior.

Art. 199. No curso do procedimento previsto nesta Julgadoria, a
autoridade competente podera, de oficio ou mediante requerimento,
conceder tutela de urgéncia para suspender a execugdo do ato, para
evitar dano irreparavel ou de dificil reparagdo.

Art. 200. A apuragdo da eventual responsabilidade administrativa de
servidores municipais far-se-a mediante sindicancia ou processo
disciplinar, na forma da legislacdo especifica.

SECAO IV

DA SUMULA ADMINISTRATIVA

Art. 201. A Procuradoria-Geral do Municipio poderd, de oficio ou por
provocacdo, apds reiteradas decisdes sobre matéria administrativa,
editar enunciado de sumula que, homologada pelo Chefe do Poder
Executivo Municipal, a partir de sua publicacdo na imprensa oficial,
tera efeito vinculante em relacéo aos demais 6rgdos da administracéo
publica municipal, bem como proceder a sua reviséo ou cancelamento,
na forma prevista neste Decreto.

Paréagrafo Gnico. No prazo de até 10 (dez) dias apds editar, homologar,
rever ou cancelar enunciado de simula com efeito vinculante, o Chefe
do Poder executivo fard publicar, em se¢éo especial da Procuradoria-
Geral ou da Julgadoria contida no Diario Oficial do Municipio, o
enunciado respectivo.

Art. 202. S8o legitimados a propor a edi¢cdo, a revisdo ou o
cancelamento de enunciado de simula administrativa:

I - 0 Chefe do Poder Executivo Municipal;
Il — o julgador;
Il — o Secretario Municipal;

Art. 203. A simula administrativa com efeito vinculante tem eficacia
imediata, mas o Procurador-Geral do Municipio, ap6s homologacéao
do Prefeito Municipal, podera restringir os efeitos vinculantes ou
decidir que sé tenha eficécia a partir de outro momento, tendo em vista
razdes de seguranca juridica ou de excepcional interesse publico.
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Art. 204. O Procurador-Geral do Municipio, ap6s autorizado pelo
Chefe do Poder Executivo, de oficio ou por provocacéo, procedera a
revisdo ou cancelamento de simula administrativa, conforme o caso.

Art. 205. A proposta de edicéo, revisdo ou cancelamento de enunciado
de simula vinculante ndo autoriza a suspensao dos processos em que
se discuta a mesma questéo.

Art. 206. Da deciséo ou do ato administrativo que contrariar enunciado
de sumula administrativa, negar-lhe vigéncia ou aplica-lo
indevidamente cabera reclamacdo administrativa ao Prefeito
Municipal, nos casos em que a decisdo tenha sido proferida por
julgadoria, sem prejuizo dos recursos ou outros meios admissiveis de
impugnacéo.

Paréagrafo Unico. Ao reconhecer procedente a reclamagdo, o Prefeito
Municipal anulard o ato administrativo ou cassard a decisdo
impugnada, determinando que outra seja proferida com ou sem
aplicacdo da simula, conforme o caso.

SECAOV

DO PARECER JURIDICO REFERENCIAL

Art. 207. Fica admitida a elaboracéo de Parecer Referencial, a critério

do analista juridico ou assessor especial interessados, quando houver
processos e expedientes administrativos com 0s mesmos pressupostos
faticos e juridicos, para os quais seja possivel estabelecer orientacéo
juridica uniforme, cuja observancia dependa de mera conferéncia de
dados e/ou documentos constantes dos autos.

8.1° Considera-se Parecer Referencial a pega juridica voltada a orientar
a Administracdo em processos e expedientes administrativos que
tratam de situacdo idéntica ao paradigma, sob o ponto de vista das
orientacOes juridicas ali tracadas.

8.2° A juntada de coOpia do Parecer Referencial em processo ou
expediente administrativo dispensa a andlise individualizada pelas
Procuradorias competentes.

§ 3° O Parecer Referencial devera contar, além dos demais aplicaveis
a elaboragdo de parecer, com os seguintes requisitos formais:

I - na ementa: devera constar a expressio “PARECER
REFERENCIAL” e ser indicada a possibilidade de a orientagdo ser
aplicada aos casos idénticos;

Il - na fundamentacéo: deverdo ser indicadas as circunstancias que
ensejaram a sua adogdo e as caracteristicas do caso concreto que
definem sua condicéao de paradigma;

111 - deverdo constar os requisitos para sua utilizacdo, indicados neste
decreto, e outras eventualmente aplicaveis ao caso analisado, bem
como seu prazo de validade. §.4° Para utilizagdo do Parecer
Referencial, a Administracdo deverd instruir os processos e
expedientes administrativos congéneres com:

| — cdpia integral do Parecer Referencial;

Il - declaragdo da autoridade competente para a pratica do ato
pretendido, atestando que o caso se enquadra nos parametros e
pressupostos do Parecer Referencial e que serdo seguidas as
orientagdes nele contidas.

§.5° Cabe aos analistas juridicos e assessores especiais competentes
dirimir as duvidas da Administracdo sobre a aplicacdo do Parecer
Referencial.

8.6° O parecer referencial poderd ser elaborado pelo assessor ou
analista juridico, aprovado pelo Procurador-Geral e homologado pelo
Prefeito Municipal.

§.7° Caso o Parecer referencial tenha sido proposto por assessor ou
analista juridico, o Parecer contera sua assinatura, a assinatura do
Procurador-Geral e a assinatura do Chefe do Poder Executivo.

8.8%. O Parecer referencial elaborado e aprovado na forma deste
decreto sera publicado no Diério Oficial do Municipio e divulgado no
sitio eletrnico da Procuradoria-Geral do Municipio.”

Art. 208. O Chefe do Poder Executivo designara, mediante Portaria, a
autoridade administrativa competente para processar e decidir os feitos
de atribuicéo da Julgadoria.

8.1° Poderdo exercer a funcéo de julgador, o Procurador-Geral do
Municipio, Procurador-Geral Adjunto, Procurador Municipal,
Secretario Municipal, Diretor de Divisdo lotado na Procuradoria-Geral
do Municipio e Diretor de diviséo lotado no Gabinete do Prefeito.

8.3° Os ocupantes de cargo de Secretario Municipal, Diretor de
Divisdo, lotado na Procuradoria-Geral do Municipio e Diretor de
divisdo, lotado no Gabinete do Prefeito, somente poderdo exercer a
funcdo de julgador, caso possuam formagdo em Direito e sejam
advogados inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil.”

CAPITULO XVI
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DOS PROCESSOS NAS INSTANCIAS RECURSAIS
ADMINISTRATIVAS E DOS MEIOS DE IMPUGNAGCAQO DAS
DECISOES ADMINISTRATIVAS.

SECAO |

DA ORDEM DOS PROCESSOS E DOS PROCESSOS DE
COMPETENCIA ORIGINARIA DAS INSTANCIAS
RECURSAIS ADMINISTRATIVAS.

Subsegdo |

Disposi¢des Gerais

Art. 209. As autoridades administrativas observarao:
| - os enunciados de simula administrativa vinculante;

Il - os acorddos em resolucéo de demandas repetitivas e em analise
decisoria de recursos repetitivos administrativos;

Il - os enunciados das simulas do Supremo Tribunal Federal em
matéria constitucional e do Superior Tribunal de Justica em matéria
infraconstitucional e da Camara de Recursos Administrativos;

IV — a legislagdo federal e estadual no que Ihe for aplicavel;
V —alegislagdo municipal;

VI — decretos e atos normativos proferidos no ambito do Poder
Executivo;

VI — stimulas e decisdes vinculantes.

8§ 1° Na hipdtese de alteracdo de orientagdo juridica decisoria
dominante das instancias recursais ou daquela oriunda de deciséo de
casos repetitivos, pode haver modulagdo dos efeitos da alteragdo no
interesse social e no da seguranga juridica.

§ 2° A modificacdo de enunciado de simula, de orientagdo juridica
deciséria pacificada ou de tese adotada em decisdo de casos repetitivos
observara a necessidade de fundamentacdo adequada e especifica,
considerando os principios da seguranga juridica, da protecdo da
confianca e da isonomia.

§ 3° As instancias recursais dardo publicidade a seus precedentes,
organizando-os por questdo juridica decidida e divulgando-os,
preferencialmente, nos sitios eletronicos do Poder Executivo
Municipal.

Art. 210. Para os fins deste Decreto, considera-se analise deciséria de
casos repetitivos a decisdo proferida em:

I - incidente de resolucdo de demandas repetitivas;
I1 - recursos hierarquicos, ordinarios e repetitivos.

Paragrafo Unico. A andlise deciséria de casos repetitivos tem por
objeto questdo de direito material ou processual.

CAPITULO XVII
DOS RECURSOS
Secdo |
DISPOSICOES GERAIS
Art. 211. S8o cabiveis 0s seguintes recursos:
| — reconsideracao;
Il - agravo;
111 - embargos de declaracéo;
1V - recurso ordinario;

Art. 212. Os recursos ndo impedem a eficacia da decisdo, salvo
disposicéo legal ou decisdo administrativa em sentido diverso.

Paragrafo Unico. A eficécia da decisdo recorrida podera ser suspensa
por decisdo do relator, se da imediata producéo de seus efeitos houver
risco de dano grave, de dificil ou impossivel reparagdo, e ficar
demonstrada a probabilidade de provimento do recurso.

Art. 213. O recurso pode ser interposto pela parte, pelo terceiro
prejudicado ou por qualquer ente da Prefeitura Municipal.

Paréagrafo Gnico. Cumpre ao terceiro demonstrar a possibilidade de a
decisdo sobre a relacéo juridica submetida a apreciagéo atingir direito
de que se afirme titular.

Art. 214. Cada parte interpora o recurso independentemente, no prazo
e com observancia das exigéncias legais.

Art. 215. O recorrente poderd, a qualquer tempo, sem a anuéncia do
recorrido ou dos litisconsortes, desistir do recurso.

Paragrafo Unico. A desisténcia do recurso ndo impede a analise de
questdo cuja repercussao geral ja tenha sido reconhecida e daquele
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objeto de analise decisdria de reconsideragdo ou recurso ordinario
repetitivo.

Art. 216. A rendncia ao direito de recorrer independe da aceitacdo da
outra parte.

Art. 217. A parte que aceitar expressa ou tacitamente a decisdo nédo
poderéd recorrer. Paragrafo Unico. Considera-se aceitacdo técita a
pratica, sem nenhuma reserva, de ato incompativel com a vontade de
recorrer.

Art. 218. Dos despachos ndo cabe recurso.
Art. 219. A decisdo pode ser impugnada no todo ou em parte.

Art. 220. O prazo para interposicao de recurso conta-se da data em que
as partes ou interessados sao intimados da decisdo.

§ 1° Os sujeitos previstos no caput considerar-se-d80 intimados em
audiéncia quando nesta for proferida a decisdo.

§ 2° No prazo para interposi¢cdo de recurso, o requerimento sera
protocolado na reparticdo administrativa ou conforme as normas de
organizagdo administrativa.

§ 3° Excetuados os embargos de declaracéo, o prazo para interpor 0s
recursos e para responder-lhes é de 15 (dez) dias.

Art. 221. Certificado o transito em julgado administrativo, com
menc¢do expressa da data de sua ocorréncia, o secretdrio do feito,
independentemente de despacho, providenciara a baixa dos autos, no
prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 222. A decisdo proferida pelo Prefeito substituird a deciséo
impugnada no que tiver sido objeto de recurso.

Secéo 11
DA RECONSIDERAGCAO
Art. 223. Da decisdo terminativa do processo cabe reconsideracéo.

Art. 224. Recebido o recurso com pedido de reconsideracéo, o julgador
poderd reconsidera-lo em até 5 (cinco) dias.

Art. 225. Conhecido e provido ou improvido o recurso, 0s autos
deverdo ser devolvidos a Julgadoria para execucdo da decisdo.

Secao 11

DO AGRAVO

Art. 226. Cabe agravo contra as decisdes interlocutérias que versarem
sobre:

| - tutelas administrativas provisorias;

Il - mérito do processo;

111 - exibicdo ou posse de documento ou coisa;

IV - exclusdo de litisconsorte;
V - rejeicdo do pedido de limitagdo do litisconsorcio;
VI - admissdo ou inadmisséo de intervencdo de terceiros;
VII — recebimento de sindicancia investigativa preliminar;
VIII — notificagdo para realizar opgéo de cargos publicos;
VII - outros casos expressamente referidos em Decreto.

Art. 227. O agravo serd dirigido diretamente ao Prefeito Municipal.

Secdo IV
DOS EMBARGOS DE DECLARAGAO

Art. 228. Cabem embargos de declaracdo contra qualquer decisdo
para:

| - esclarecer obscuridade ou eliminar contradicao;

Il - suprir omissdo de ponto ou questdo sobre o qual devia se
pronunciar a autoridade administrativa de oficio ou a requerimento;

11 - corrigir erro material.

Paragrafo Gnico. Considera-se omissa a decisdo que deixe de se
manifestar sobre tese firmada em analise deciséria de casos repetitivos.

Art. 229. Os embargos serdo opostos, no prazo de 5 (cinco) dias, em
peticdo dirigida a autoridade administrativa, com indicago do erro,
obscuridade, contradi¢do ou omissao.

Art. 230. Os embargos de declaracdo ndo possuem efeito suspensivo e
interrompem o prazo para a interposicéo de recurso.
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SECAOV

DOS RECURSOS PARA O CHEFE DO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL.

Subsecdo |

Do Recurso Ordinario

Art. 231. Serdo decididos em recurso ordinario pelo Chefe do Poder
Executivo, as demandas interpostas perante a Julgadoria ou perante
orgdo da Administragdo Publica Municipal.

Art. 232. O recurso ordinario seré proposto na Julgadoria e enderegado
ao Chefe do Poder Executivo.

Art. 233. Recebido o recurso, o julgador dara vista dos autos a
Subprocuradoria para emissdo de parecer e, apos, retornara ao Chefe
do Poder Executivo para proferimento de decis&o.

CAPITULO XVIII
DAS DISPOSICOES FINAIS.

Art. 234. Fica estabelecido o prazo de 60 (sessenta) dias para
revogacdo de atos normativos que conflitem com este Decreto,
devendo o intérprete, a partir da publicacdo, na colisdo de normas
administrativas, fazer prevalecer as normas contidas neste Decreto.

Art. 235. As regras estabelecidas neste decreto aplicam-se aos
processos no estado em que se encontram, ndo retroagindo a atos
processuais ja praticados.

Art. 236. Instru¢bes Normativas, Portarias, Provimentos e outros atos
normativos poderdo ser expedidos pelas autoridades administrativas
para regulamentarem o processo administrativo no d&mbito de seus
orgdos e reparticdes, desde que com este Decreto ndo conflitem.

Art. 237. A Procuradoria-Geral do Municipio podera emitir Instrucdes
Normativas para fins de regulamentar o presente Decreto.

Art. 238. Ficam revogadas as disposi¢des contidas no Decreto n° 75,
de 29 de novembro de 2021.

Art. 239. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

GABINETE DO PREFEITO, EM GOVERNADOR EDISON
LOBAO, ESTADO DO MARANHAO, 05 DE JANEIRO DE 2024,
202° DA INDEPENDENCIA E 135° DA REPUBLICA.

GERALDO EVANDRO BRAGA DE SOUSA

Prefeito Municipal

Portaria n° 004, de 05 de janeiro de 2024.

Dispde sobre a nomeacdo de membro do Conselho Tutelar do
Municipio de Governador Edison Lobd&o -MA e d& outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR EDISON LOBAO,
ESTADO DO MARANHAO, no uso das atribuicdes que Ihe confere
0 art. 65, inciso IX da Lei Organica Municipal;

CONSIDERANDO o resultado do processo eleitoral para o Conselho
tutelar realizado no dia 01 de outubro de 2023;

RESOLVE:
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Art. 1°. Nomear o Senhor FELIPE DA SILVA inscrito na Carteira de
Identidade sob o n°, ******962007-*, SSP/MA, e no CPF sob o n°,
**% 701.683-**, para assumir a funcéo eletiva de Conselheiro Tutelar
do Municipio de Governador Edison Lobdo — MA, em conformidade
com a Lei Federal n° 8.069, de 13 de julho de 1990, Lei Municipal n°
020, de 20 de abril de 2000, alterada pela Lei Municipal n° 105, de 05
de janeiro de 2016, bem como, com a Resolugdo n° 012, de 28 de
dezembro de 2023, do Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e
do Adolescente de Governador Edison Lobdo — MA. Conforme art. 6°
caput da Resolugdo n° 231/2022 do CONANDA.

Art. 2°. A nomeacdo de que trata o art. 1° refere-se a0 mandato para o
periodo compreendido entre 10 de janeiro de 2024 a 09 de janeiro de
2028.

Art.3°. Revogada todas as disposi¢es em contrario, esta Portaria
entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.

GABINETE DO PREFEITO DE GOVERNADOR EDISON LOBAO,
ESTADO DO MARANHAO, 05 DE JANEIRO DE 2024, 135° DA
INDEPENDENCIA E 202° DA REPUBLICA.

GERALDO EVANDRO BRAGA DE SOUSA

Prefeito Municipal

Portaria n® 005, de 05 de janeiro de 2024.

Dispbe sobre a nomeacdo de membro do Conselho Tutelar do
Municipio de Governador Edison Lobdo -MA e d& outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR EDISON LOBAO,
ESTADO DO MARANHAO, no uso das atribuicdes que lhe confere
0 art. 65, inciso IX da Lei Organica Municipal;

CONSIDERANDO o resultado do processo eleitoral para o Conselho
tutelar realizado no dia 01 de outubro de 2023;

RESOLVE:

Art. 1°. Nomear o Senhor DEMES ALLYSSON MORAIS inscrito
na Carteira de Identidade sob o n°. ******§92002-*, SSP/MA, e no
CPF sob o n° ***8908.653-** para assumir a funcdo eletiva de
Conselheiro Tutelar do Municipio de Governador Edison Lobdo —
MA, em conformidade com a Lei Federal n® 8.069, de 13 de julho de
1990, Lei Municipal n° 020, de 20 de abril de 2000, alterada pela Lei
Municipal n°® 105, de 05 de janeiro de 2016, bem como, com a
Resolugéo n° 012, de 28 de dezembro de 2023, do Conselho Municipal
dos Direitos da Crianga e do Adolescente de Governador Edison
Lobdo — MA. Conforme art. 6° caput da Resolugdo n® 231/2022 do
CONANDA.

Art. 2°. A nomeacdo de que trata o art. 1° refere-se ao mandato para o
periodo compreendido entre 10 de janeiro de 2024 a 09 de janeiro de
2028.

Art.3° Revogada todas as disposicdes em contrario, esta Portaria
entrara em vigor na data de sua publicagdo.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.

GABINETE DO PREFEITO DE GOVERNADOR EDISON LOBAO,
ESTADO DO MARANHAO, 05 DE JANEIRO DE 2024, 135° DA
INDEPENDENCIA E 202° DA REPUBLICA.

GERALDO EVANDRO BRAGA DE SOUSA

Prefeito Municipal

|

Portaria n° 006, de 05 de janeiro de 2024.
——————————————
Dispde sobre a nomeacdo de membro do Conselho Tutelar do
Municipio de Governador Edison Lobdo -MA e da& outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR EDISON LOBAO,
ESTADO DO MARANHAO, no uso das atribuicdes que Ihe confere
o art. 65, inciso 1X da Lei Orgéanica Municipal;
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CONSIDERANDO o resultado do processo eleitoral para o Conselho
tutelar realizado no dia 01 de outubro de 2023;

RESOLVE:

Art. 1°. Nomear o Senhor FELIPE PAULO DE MOURA inscrito na
Carteira de Identidade sob o n°, ******192008-*, SSP/MA, e no CPF
sob o n° *** 163.593-** para assumir a funcéo eletiva de Conselheiro
Tutelar do Municipio de Governador Edison Lobdo — MA, em
conformidade com a Lei Federal n° 8.069, de 13 de julho de 1990, Lei
Municipal n° 020, de 20 de abril de 2000, alterada pela Lei Municipal
n° 105, de 05 de janeiro de 2016, bem como, com a Resolugdo n° 012,
de 28 de dezembro de 2023, do Conselho Municipal dos Direitos da
Crianga e do Adolescente de Governador Edison Lobdo — MA.
Conforme art. 6° caput da Resolugdo n° 231/2022 do CONANDA.

Art. 2°. A nomeagao de que trata o art. 1° refere-se ao mandato para o
periodo compreendido entre 10 de janeiro de 2024 a 09 de janeiro de
2028.

Art.3°. Revogada todas as disposi¢des em contrario, esta Portaria
entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.

GABINETE DO PREFEITO DE GOVERNADOR EDISON LOBAO,
ESTADO DO MARANHAO, 05 DE JANEIRO DE 2024, 135° DA
INDEPENDENCIA E 202° DA REPUBLICA.

GERALDO EVANDRO BRAGA DE SOUSA

Prefeito Municipal

——————————————
Portaria n° 007, de 05 de janeiro de 2024.
|
Dispde sobre a nomeacdo de membro do Conselho Tutelar do
Municipio de Governador Edison Lobdo -MA e da& outras

providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR EDISON LOBAO,
ESTADO DO MARANHAO, no uso das atribuicdes que lhe confere
o0 art. 65, inciso X da Lei Orgéanica Municipal;

CONSIDERANDO o resultado do processo eleitoral para o Conselho
tutelar realizado no dia 01 de outubro de 2023;

RESOLVE:

Art. 1°. Nomear o Senhor ELZA RIBEIRO DA SILVA inscrito na
Carteira de ldentidade sob o n°. ******512008-*, SSP/MA, e no CPF
sob o n°. *** 343.873-**, para assumir a funcéo eletiva de Conselheiro
Tutelar do Municipio de Governador Edison Lobdo — MA, em
conformidade com a Lei Federal n° 8.069, de 13 de julho de 1990, Lei
Municipal n° 020, de 20 de abril de 2000, alterada pela Lei Municipal
n® 105, de 05 de janeiro de 2016, bem como, com a Resolugdo n® 012,
de 28 de dezembro de 2023, do Conselho Municipal dos Direitos da
Crianga e do Adolescente de Governador Edison Lobdo — MA.
Conforme art. 6° caput da Resolugdo n° 231/2022 do CONANDA.

Art. 2°. A nomeacao de que trata o art. 1° refere-se ao mandato para o
periodo compreendido entre 10 de janeiro de 2024 a 09 de janeiro de
2028.

Art.3°. Revogada todas as disposi¢ces em contrario, esta Portaria
entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.

GABINETE DO PREFEITO DE GOVERNADOR EDISON LOBAO,
ESTADO DO MARANHAO, 05 DE JANEIRO DE 2024, 135° DA
INDEPENDENCIA E 202° DA REPUBLICA.

GERALDO EVANDRO BRAGA DE SOUSA

Prefeito Municipal

Portaria n° 008, de 05 de janeiro de 2024.

Dispbe sobre a nomeacdo de membro do Conselho Tutelar do
Municipio de Governador Edison Lobdo -MA e d& outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR EDISON LOBAO,
ESTADO DO MARANHAO, no uso das atribuicdes que Ihe confere
0 art. 65, inciso IX da Lei Orgéanica Municipal;

CONSIDERANDO o resultado do processo eleitoral para o Conselho
tutelar realizado no dia 01 de outubro de 2023;
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RESOLVE:

Art. 1°. Nomear o Senhor ANTONIO SANTANA DA SILVA
AGUIAR JUNIOR inscrito na Carteira de ldentidade sob o n°.
*AHR**582005-*, SSP/MA, e no CPF sob 0 n°. ***,945.613-**, para
assumir a funcéo eletiva de Conselheiro Tutelar do Municipio de
Governador Edison Lobdo — MA, em conformidade com a Lei Federal
n° 8.069, de 13 de julho de 1990, Lei Municipal n° 020, de 20 de abril
de 2000, alterada pela Lei Municipal n° 105, de 05 de janeiro de 2016,
bem como, com a Resolugdo n° 012, de 28 de dezembro de 2023, do
Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente de
Governador Edison Lob&o — MA. Conforme art. 6° caput da Resolugéo
n° 231/2022 do CONANDA.

Art. 2°. A nomeagao de que trata o art. 1° refere-se ao mandato para o
periodo compreendido entre 10 de janeiro de 2024 a 09 de janeiro de
2028.

Art.3°. Revogada todas as disposi¢des em contrario, esta Portaria
entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.

GABINETE DO PREFEITO DE GOVERNADOR EDISON LOBAO,
ESTADO DO MARANHAO, 05 DE JANEIRO DE 2024, 135° DA
INDEPENDENCIA E 202° DA REPUBLICA.

GERALDO EVANDRO BRAGA DE SOUSA

Prefeito Municipal

Portaria n° 009, de 05 de janeiro de 2024.
|
Dispde sobre a nomeacdo de membro do Conselho Tutelar do
Municipio de Governador Edison Lobdo -MA e d& outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR EDISON LOBAO,
ESTADO DO MARANHAO, no uso das atribuigdes que lhe confere
o0 art. 65, inciso 1X da Lei Orgéanica Municipal;

CONSIDERANDO o resultado do processo eleitoral para o Conselho
tutelar realizado no dia 01 de outubro de 2023;

RESOLVE:

Art. 1°. Nomear o Senhor ELLEM SILVA SOUSA inscrito na
Carteira de Identidade sob o n°, ******402008-*, SSP/MA, e no CPF
sob o n°. *** 628.333-**, para assumir a funcéo eletiva de Conselheiro

Tutelar — Suplente do Municipio de Governador Edison Lobdo — MA,
em conformidade com a Lei Federal n° 8.069, de 13 de julho de 1990,
Lei Municipal n° 020, de 20 de abril de 2000, alterada pela Lei
Municipal n° 105, de 05 de janeiro de 2016, bem como, com a
Resolucéo n° 012, de 28 de dezembro de 2023, do Conselho Municipal
dos Direitos da Crianca e do Adolescente de Governador Edison
Lobdo — MA. Conforme art. 6° caput da Resolugéo n® 231/2022 do
CONANDA.

Art. 2°. A nomeacdo de que trata o art. 1° refere-se ao mandato para o
periodo compreendido entre 10 de janeiro de 2024 a 09 de janeiro de
2028.

Art.3°. Revogada todas as disposicies em contrario, esta Portaria
entrara em vigor na data de sua publicagdo.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.

GABINETE DO PREFEITO DE GOVERNADOR EDISON LOBAO,
ESTADO DO MARANHAO, 05 DE JANEIRO DE 2024, 135° DA
INDEPENDENCIA E 202° DA REPUBLICA.

GERALDO EVANDRO BRAGA DE SOUSA

Prefeito Municipal

Portaria n° 010, de 05 de janeiro de 2024.
|
Dispde sobre a nomeacdo de membro do Conselho Tutelar do
Municipio de Governador Edison Lobdo -MA e da& outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR EDISON LOBAO,
ESTADO DO MARANHAO, no uso das atribuicdes que Ihe confere
0 art. 65, inciso IX da Lei Organica Municipal;

CONSIDERANDO o resultado do processo eleitoral para o Conselho
tutelar realizado no dia 01 de outubro de 2023;

RESOLVE:

Art. 1° Nomear o Senhor MIRIAN LIMA DA SILVA SOUSA
inscrito na Carteira de Identidade sob o n°. ******133899-* SSP/MA,
e no CPF sob 0 no ***754.823-**, para assumir a fungdo eletiva de
Conselheiro Tutelar — Suplente do Municipio de Governador Edison
Lob&o — MA, em conformidade com a Lei Federal n° 8.069, de 13 de
julho de 1990, Lei Municipal n° 020, de 20 de abril de 2000, alterada
pela Lei Municipal n® 105, de 05 de janeiro de 2016, bem como, com
a Resolugdo n°® 012, de 28 de dezembro de 2023, do Conselho
Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente de Governador
Edison Lob&o — MA. Conforme art. 6° caput da Resolugdo n°® 231/2022
do CONANDA.
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Art. 2°. A nomeacéo de que trata o art. 1° refere-se a0 mandato para o
periodo compreendido entre 10 de janeiro de 2024 a 09 de janeiro de
2028.

Art.3°. Revogada todas as disposi¢cdes em contrario, esta Portaria
entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.

GABINETE DO PREFEITO DE GOVERNADOR EDISON LOBAO,
ESTADO DO MARANHAO, 05 DE JANEIRO DE 2024, 135° DA
INDEPENDENCIA E 202° DA REPUBLICA.

GERALDO EVANDRO BRAGA DE SOUSA

Prefeito Municipal

Portaria n° 011, de 05 de janeiro de 2024.

Dispde sobre a nomeacdo de membro do Conselho Tutelar do
Municipio de Governador Edison Lobd&o -MA e d& outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR EDISON LOBAO,
ESTADO DO MARANHAO, no uso das atribuigdes que lhe confere
0 art. 65, inciso IX da Lei Orgéanica Municipal;

CONSIDERANDO o resultado do processo eleitoral para o Conselho
tutelar realizado no dia 01 de outubro de 2023;

RESOLVE:

Art. 1°. Nomear o Senhor MARIA DO AMPARO DOS SANTOS
SILVA inscrito na Carteira de Identidade sob o n°. ******922002-*,
SSP/MA, e no CPF sob o n° *** 438.723-**, para assumir a funcéo
eletiva de Conselheiro Tutelar — Suplente do Municipio de Governador
Edison Lobdo — MA, em conformidade com a Lei Federal n° 8.069, de
13 de julho de 1990, Lei Municipal n° 020, de 20 de abril de 2000,
alterada pela Lei Municipal n® 105, de 05 de janeiro de 2016, bem
como, com a Resolu¢do n°® 012, de 28 de dezembro de 2023, do
Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente de
Governador Edison Lobdo — MA. Conforme art. 6° caput da Resolugao
n° 231/2022 do CONANDA.

Art. 2°. A nomeacdo de que trata o art. 1° refere-se ao mandato para o
periodo compreendido entre 10 de janeiro de 2024 a 09 de janeiro de
2028.

Art.3°. Revogada todas as disposi¢ces em contrario, esta Portaria
entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.

GABINETE DO PREFEITO DE GOVERNADOR EDISON LOBAO,
ESTADO DO MARANHAO, 05 DE JANEIRO DE 2024, 135° DA
INDEPENDENCIA E 202° DA REPUBLICA.

GERALDO EVANDRO BRAGA DE SOUSA

Prefeito Municipal

Portaria n°® 012, de 05 de janeiro de 2024.
I —
Dispde sobre a nomeacdo de membro do Conselho Tutelar do
Municipio de Governador Edison Lobdo -MA e d& outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR EDISON LOBAO,
ESTADO DO MARANHAO, no uso das atribuicdes que Ihe confere
0 art. 65, inciso IX da Lei Orgéanica Municipal;

CONSIDERANDO o resultado do processo eleitoral para o Conselho
tutelar realizado no dia 01 de outubro de 2023;

RESOLVE:

Art. 1°. Nomear o Senhor ANTONIO DANILO LIMA OLIVEIRA
inscrito na Carteira de ldentidade sob o n°. ******762007-*, SSP/MA,
e no CPF sob 0 n° ***618.463-**, para assumir a funcgdo eletiva de
Conselheiro Tutelar — Suplente do Municipio de Governador Edison
Lobdo — MA, em conformidade com a Lei Federal n° 8.069, de 13 de
julho de 1990, Lei Municipal n® 020, de 20 de abril de 2000, alterada
pela Lei Municipal n° 105, de 05 de janeiro de 2016, bem como, com
a Resolucdo n® 012, de 28 de dezembro de 2023, do Conselho
Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente de Governador
Edison Lobdo — MA. Conforme art. 6° caput da Resolugéo n°® 231/2022
do CONANDA.

Art. 2°. A nomeacéo de que trata o art. 1° refere-se ao mandato para o
periodo compreendido entre 10 de janeiro de 2024 a 09 de janeiro de
2028.

Art.3°. Revogada todas as disposicOes em contrario, esta Portaria
entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.
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GABINETE DO PREFEITO DE GOVERNADOR EDISON LOBAO,
ESTADO DO MARANHAO, 05 DE JANEIRO DE 2024, 135° DA
INDEPENDENCIA E 202° DA REPUBLICA.

GERALDO EVANDRO BRAGA DE SOUSA

Prefeito Municipal

Portaria n° 013, de 05 de janeiro de 2024.

Dispde sobre a nomeacdo de membro do Conselho Tutelar do
Municipio de Governador Edison Lobdo -MA e d& outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GOVERNADOR EDISON LOBAO,
ESTADO DO MARANHAO, no uso das atribuigdes que lhe confere
0 art. 65, inciso IX da Lei Organica Municipal;

CONSIDERANDO o resultado do processo eleitoral para o Conselho
tutelar realizado no dia 01 de outubro de 2023;

RESOLVE:

Art. 1°. Nomear o Senhor JEANE MARIA VIEIRA TOCANTINS
inscrito na Carteira de Identidade sob o n°. **333*, SSP/MA, e no CPF
sob o n°, *** 263.183-**, para assumir a funcao eletiva de Conselheiro
Tutelar — Suplente do Municipio de Governador Edison Lobdo — MA,
em conformidade com a Lei Federal n° 8.069, de 13 de julho de 1990,
Lei Municipal n°® 020, de 20 de abril de 2000, alterada pela Lei
Municipal n° 105, de 05 de janeiro de 2016, bem como, com a
Resolucéo n® 012, de 28 de dezembro de 2023, do Conselho Municipal
dos Direitos da Crianga e do Adolescente de Governador Edison
Lob&o — MA. Conforme art. 6° caput da Resolugdo n° 231/2022 do
CONANDA.

Art. 2°. A nomeacdo de que trata o art. 1° refere-se ao mandato para o
periodo compreendido entre 10 de janeiro de 2024 a 09 de janeiro de
2028.

Art.3°. Revogada todas as disposi¢des em contrario, esta Portaria
entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.

GABINETE DO PREFEITO DE GOVERNADOR EDISON LOBAO,
ESTADO DO MARANHAO, 05 DE JANEIRO DE 2024, 135° DA
INDEPENDENCIA E 202° DA REPUBLICA.

GERALDO EVANDRO BRAGA DE SOUSA

Prefeito Municipal
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ESTADO DO MARANHAO
MUNICIPIO DE GOVERNADOR EDISON LOBAO - MA

DIARIO OFICIAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

RUA IMPERATRIZ II, N° 800, CENTRO
GOV. EDISON LOBAO - MA, CEP: 65928-000
Email: semad@governadoredisonlobao.ma.gov.br
Telefone: (99)98521-4266

MATHEUS SOARES CARVALHO
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO
LUCAS HENRIQUE GOMES BEZERRA
PROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO

GERALDO EVANDRO BRAGA DE SOUSA
PREFEITO
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